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1 APRESENTACAO

Os aspectos fisicos de uma escola sao diretamente proporcionais ao
desenvolvimento pedagogico da comunidade escolar, instalacoes fisicas
adequadas e em bom funcionamento sao condicdes essenciais para um

processo de aprendizagem eficiente e eficaz.

No Parana, administrando mais de 2000 imoveis, a SEED busca por
meio dos recursos do Fundo Rotativo manter e recuperar a infraestrutura
escolar, no entanto, dado a idade dos predios, as normas vigentes € o
crescimento da demanda local, se faz necessario uma maior intervencao.
Estes casos s&o formalizados por meio de processos fisicos e sua tramitacao
torna-se morosa €, em alguns casos, gerando duplicidade e insatisfacao na

comunidade escolar.

A implementacdo do modulo “SOLICITACAO DE OBRAS” no
Sistema de Obras Online, permitira a solicitacao de ampliacoes, melnhorias e
unidades novas por meio eletronico, possibilitando a eliminacdo dos

tramites de processos fisicos, agilizando a analise e priorizacdo das obras.

Neste Guia voceé tera orientacoes das etapas de cadastramento e de

analise das solicitacdes de obras.

\VVanda Dolci Garcia

O
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2 PLANEJAMENTO DE OBRAS
2.1 Definicao

O modulo “SOLICITACAO DE OBRAS” no Sistema Obras Online,
desenvolvido em 2014, € uma ferramenta de solicitacao e analise das
intervencoes a serem implementadas no predio escolar, alicercado nos
principios da corresponsabilidade, autonomia e participacao da
comunidade no processo de tomada de decisao acerca das melhorias
necessarias, estimulando a criacdo de uma cultura de preservacao do

patrimonio escolar.

2.2  Objetivo

e Formalizar virtualmente a solicitacao de ampliacdes, melhorias e

unidades novas.

e Reduzir a tramitacao de processos fisicos.

2.3  Metodologia

Cada setor tera acesso a um nivel especifico de atribuicao:

Direcdo Escolar: podera solicitar obras de ampliacao e melhorias.

Profissional de Engenharia: validara as solicitacées do acesso

“Direcao Escolar”.

Chefia de NRE: podera solicitar unidades novas e validara as

informacdes do acesso “Profissional de Engenharia”.

Analista SEED: analisara a solicitacao e validara as informacoes

dos acessos anteriores.



GUIA DE ORIENTACOES PARA SOLICITACOES
DE OBRAS ONLINE - SISTEMA OBRAS ONLINE

e Chefia de Planejamento: podera solicitar qualquer tipo de obras,
validara a analise e parecer do acesso “Analista SEED” e priorizara

a solicitacao nos Planos Anuais de Obras.

Os usuarios deverao acessar o Sistema Obras Online atraves do
endereco eletronico www.obrasonline.pr.gov.br: inserir login (numero da

carteira de identidade — R.G.) e senha (Sentinela).

O login e senha para o Modulo “Solicitacdo de Obras” € 0 mesmo
utilizado pelos Diretores, Engenheiros e Arquitetos no Sisterma Obras Online

- Modulo “Solicitacao de Reparos”.

Em caso de perda ou esguecimento estes dados poderao ser
solicitados diretamente a CELEPAR pelo telefone (41) 3200- 5007 e em caso
de primeiro acesso, solicitar cadastro por e-mail (vide Fale Conosco),

informando nome completo, RG e CPF e NRE ao qual pertence.

2.4  Fale Conosco
Por e-mail: cplan.sude@seed.pr.gov.br

Por telefone: (41) 3250-8188

3 OBRAS ONLINE — MODULO “SOLICITACAO DE OBRAS”
3.1 Regras para preenchimento

e O solicitante devera seguir RIGOROSAMENTE as orientacdes do
“GUIA DE ORIENTACOES PARA O PLANEJAMENTO DA REDE
FISICA ESCOLAR"
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e Os documentos deverao ser inseridos, OBRIGATORIAMENTE, em

formato pdfe Nao ultrapassar 512Kb.

e As imagens OBRIGATORIAMENTE deverdo estar na extensdo @
Jpg ndo ultrapassar 51 2KD e conter legenda na imagem,

identificando o item ou ambiente solicitado.

E proibido imagens com pessoas|

Sera solicitada a substituicdo de imagens em desacordo.

3.2 Funcionalidades

O Sistema possui alguns recursos que serdo utilizados com

frequéncia em varias funcionalidades:
. . . Voltar
e Retornar a tela anterior, clicar Nno botao —]

. . . . N Salvar |
Salvar solicitacao sem enviar, clicar no botao

Enviar para proxima etapa da tramitacéo, clicar no botéo
Enviar |

Visualizar um resumo em pdf da solicitacdo, clicar no botdo

Resumo da Solicitagdo |

Visualizar orientacoes, definicbes ou esclarecimento sobre 0O

campo, clicar no botao o
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e Visualizar listagem do campo, clicar no icone E
e Analisar uma solicitacao, clicar no icone /

e [xibir consulta, clicar no icone =

3.3 Acesso

No navegador de Internet (Internet Explorer - IE, Google Chrome ou
preferencialmente Mozilla Firefox| digite 0] endereco:

wwWw.obrasonline.pr.gov.pr.

6 https://www.obrasonline.pr.gov.br/

OBRAS ..
= PARANA  SECRETARIA DA
0 N L l N E @ GOVERNO DO ESTADOD EDUCAGAO

Usuario
Senha
1

N3o consigo acessar o sistema

Inserir a chave de usuario e a senha e clicar em ENTRAR.

e W /2. VBR A8
{ ONLINE

Cadastro ]Diagnéstico Solicitacao de Reparo4 Solicitacdo de Obras !Consultar

Seja bem vindo!

(Nome do usuario), seu ultimo acesso ocorreu em 29/10/2014 17:34:43
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Na tela inicial do sistema o usuario verificara seu nome, data e
horario do ultimo acesso e para acessar iniciar uma solicitacao devera

selecionar Nno menu superior a aba “Solicitacéo de Obras”. .

3.4 Tipos de Solicitacbes

O modulo permite a solicitacdo de 03 (trés) tipos de obras:

Melhorias acima de RS 15 mil, Ampliacoes e Unidades Novas.

Considerando a necessidade de expansao do atendimento ou a
reconstrucao de predios para Instituicbes de Ensino existentes, 0 Nucleo
Regional de Educacéo ou a Coordenacao de Planejamento da Rede Fisica
Escolar poderao abrir solicitacoes para Unidades Novas, mas somente no

acesso das Chefias.

As solicitacoes de Melhorias e Ampliacoes deverao ser abertas pela
Instituicao de Ensino ou pela Chefia da Coordenacao de Planejamento da
Rede Fisica, que neste caso, fara a abertura inicial do processo e
encaminhara para a Instituicdo completar a documentacdao basica

obrigatoria.

4 ABERTURA DAS SOLICITACOES

Os processos abertos no Sistema Obras Online  tramitardao
virtualmente ate sua priorizacao no Plano Anual de Obras, neste momento,
sera protocolado e encaminhado a Diretoria de Engenharia, Projetos e
Orcamentos em forma fisica. Todas as informacdes de tramitacao estarao
disponiveis No sistema para consulta dos interessados, inclusive o numero

do protocolado gerado a partir da aprovacao.
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Para iniciar uma solicitacao, o usuario devera acessar 0 menu

“Solicitacao de Obras” e clicar no item “Compor Solicitacao”.

~ /0 OBRAS
ONLARE

|Solicitacio de Reparod

TAREFAS PENDENTES DO USUARIO

N3o existe Pedido Pendente.

Uma solicitacdo somente podera ser enviada com TODOS o0s
documentos basicos OBRIGATORIOS inseridos, caso um documento e/ou

foto esteja incorreto ou em desacordo, a solicitacdo retornara ao

interessado para correcdo e substituicao.

4.1 Instituicao de Ensino

AS instituicoes de Ensino terdo acesso ao sistema no usuario do
“Diretor do Estabelecimento” e cada tipo de intervencdao devera ser
formalizada em solicitacoes diferentes.

Na tela inicial, conferir se os dados da escola apresentados nessa

tela estao corretos e optar pelo tipo de solicitacao “Ampliacac” ou

“Melhoria”.

/' OBRAS
ONLINE

<
Solicitacio de Reparos Solicitacio de Obras |Consultar

Compor
* Tipo de Solicitac3o: Selecions | Data de criacSo da solicitac3o:
Municiplos e'e“‘ Eetabelariento)
mpliacdo
Logradouro: Melhoria Bairro: Zona:

IMPORTANTE: Caso alguma inf

(*) Campo de preenchimento obrigatsrio.
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Automaticamente, 0s campos referentes a documentacao

obrigatoria para abertura de cada intervencao serdo visualizados abaixo:

al  Ampliacao

~ /+ OBRAS
{ ONLINE

de Reparos So

Compor Solicitagdo

* Tipo de Solicitacdo: Data de criacio da solicitacdo:

Municipio: Estabelecimento:

Logradouro: Bairro: Zona: Urbana

IMPORTANTE: Caso alguma informagdo acima esteja desatualizada, solicitar corregdo junto a SEED - Sistema SAE.

* Ambiente Solicitado: | selecione

* Quantidade: A

*Foto do ambiente (formato JPG - foto 1/3): Selecionar arquivo_. | Nenhum arquivo selecionado.
Foto do ambiente (formato JPG - foto 2/3): Sedecionar arquivo.. | Nenhum arquivo selecionado.
Foto do ambiente (formato JPG - foto 3/3): Selecionar arquivo | Nenhum arquivo selecionado.
InsericnaLista| ©@

Documentos:

* Oficio: Nenhum srquive selecionado.
* Relatori itivo/Justificati ionar arquive. | Nenhum arquivo selecionado.
* Ata de reuniSo com comunidade: Nenhum arquive selecionado.
Dominialidade: Nenhum srquive selecionado.

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

b)  Melhoria

| Diagnéstico |Solicitacdo de R citacio de Obras |Consultar

Compor G
* Tipo de Solicitagdo: Melhori : Data de criagdo da solicitag3o:
Municipio: Estabelecimento:
Logradouro: Bairro: Zona: Urbana

IMPORTANTE: Caso alguma informagdo acima esteja desatualizada, solicitar correcdo junto a SEED - Sistema SAE.

* Melhoria Solicitada: | selecione [+l
*Foto do local da melhoria (formato JPG - foto 1/3): Nenhum arquive selecionado.
Foto do local da melhoria (formato JPG - foto 2/3): Nenhum arquivo selecionado.
Foto do local da melhoriz (formato JPG - foto 3/3): Nenhum arquivo selecionado.
Inserir na Lista 9

Documentos: @

* Oficio: ionar arquivo_ | Nenhum arquivo selecionado.

* Relatério descritivo/Justificativa: Selecionar arquivo. | Nenhum arquivo selecionado.

!

* Ata de reunido com comunidade: | Selecionar arquivo.. | Nenhum arquivo selecionado.

Dominialidade: Selecionar arquivo. | Nenhum arguivo selecionado.

(*) Campo de preenchimento obrigatério.
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Selecionar o “Ambiente Solicitado” ou “Melhoria Solicitada”. Em
seguida, inserir ao menos uma imagem que apresente as condicoes fisicas

atuais deste local e clicar em “Inserir na Lista”.

Conferir se este ambiente aparece na tabela abaixo do botdo. O
usuario podera solicitar guantos ambientes forem necessarios, mas deverao

ser inseridos um a um.
Para ampliacbes e necessario tambem, digitar a quantidade de

ambientes solicitados, somente sanitarios e salas de aulas poderéo ser

solicitados mais de O1 (uma) unidade.

* Ambiente Solicitado: I Selecione E]

* Quantidade: I

*Foto do ambiente (formato JPG - foto 1/3): Nenhum arquivo selecionado.

Foto do ambiente (formato JPG - foto 2/3): Nenhum arquivo selecionado.

Foto do ambiente (formato JPG - foto 3/3): Nenhum arquivo selecionado.

Inserir na Lista 0

Ambientes Solicitados i
Cobertura de Quadra de Esportes 3 -@ / ><
Patio descoberto 1 @ / X
Laboratério de Informatica 1 £) / X

Documentos: 0

Em seguida, devera ser incluida copia digitalizada dos documentos

obrigatorios para a composicao do pedido.

Documentos: 0

* Oficio: Selecionar arguivo.. ] Nenhum arquivo selecionado.

* Ata de reunido com comunidade Selecionar arguivo... ] Nenhum arquivo selecionado.

* Relatdrio descritivo/Justificativa: [ Selecionar arguivo.. ] Nenhum arquivo selecionado.

Dominialidade: Selecionar arguivo.. ] Nenhum arquivo selecionado.

Todos os documentos com o asterisco (*] SAO OBRIGATORIOS,
somente 0 documento de dominialidade na&o € obrigatorio para a

Instituicao de Ensino, podendo ser anexado pelo NRE.

Caso alguma informacdo nao seja incluida corretamente, uma

mensagem de erro aparecera na parte superior da tela.
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4 Os campos em vermelho estao incorretos.

A solicitacdao podera ser salva para conclusao posterior e ficara com @

status de “Em elaboracao”.

Clicando em “Enviar” a solicitacao sera finalizada pela Instituicao de
Ensino e encaminhada para a analise do NRE, ficando com status de “Em

analise”.

4.2 Nucleo Regional de Educacao - Chefia e Engenharia
4.2.1 Engenharia

Na tela inicial do usuario “Profissional de Engenharia” sera possivel
observar duas tabelas, sendo que a primeira refere-se as tarefas pendentes

do Modulo “Solicitacéo de Reparos” e a seqgunda apresenta a relacdo das

solicitacoes aguardando analise do NRE especifico do Modulo “Solicitacao
de Obras”.

Supervisor de Obra do NRE Apucarana, seu Gltimo acesso ocorreu em 04/11/2014 17:38:31

APUCARANA NUCLEO REG EDUCACAO - APUCARANA
APUCARANA ALBERTO SANTOS DUMONT, C E-EF M PROFIS

APUCARANA 1ZIDORO L CERAVOLO,C E PROF-EF M PROFIS

APUCARANA 1ZIDORO L CERAVOLO,C E PROF-EF M BROFIS

SOLICITAGOES DE OBRAS PARA ANALISAR

Analisar Solicitacéo:

xibir
F 561 elhori APUCARANA NILO CAIRO, CE-EFM N [is]] 2
s58 el APUCARANA 1ZIDORO L CERAVOLO,C E PROF-EF M PROFIS o Ve
[E) [30/10/2014 (7 dias) ss2 =3 APUCARANA 1ZIDORO L CERAVOLO,C E PROF-EF M PROFIS o V4
4 (10 dias) 533 el APUCARANA 1ZIDORO L CERAVOLO,C E PROF-EF M PROFIS [is]] Ve
® 4 (10 dias) 532 pliacio APUCARANA 1ZIDORO L CERAVOLO,C E PROF-EF M PROFIS o 7
= i sa laourssana 17INARA | FERAVAI A F £ DRAE-EE M DRAETE L] »
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A0 Iniciar uma analise, verificar a documentacdo inserida pela
Instituicdo de Ensino. E importante estar com TODA a documentacdo
basica OBRIGATORIA digitalizada para & insercdo na telas do sistema
(Conforme GUIA DE ORIENTACOES PARA PLANEJAMENTO DA REDE
FISICA ESCOLAR).

a)  Ampliacao

Analisar Solicitag
e Solicit ss2 Data de criagho da solicitag3o: 30/10/2014
Tipo de Solicitag3o: Ampliagio
Manicipior APUCARANA
Estabelecimento: IZIDORO L CERAVOLO,C E PROF-EF M PROFIS
Logradours: RUA ELIDIO STABILE, 379 Bairro: 28 DE JANEIRO Zona: |

Oficio
Relatsrio descritivo/Justificativa
Ata de reunio com comunidade

Dominialidade

Justificativa/Observacac Data do Parecer/Envio

to Izidoro de Apucarana

* Area Disponivel para Construgio (m?):

Documentos: @

* Dominialidade: 1020 22-00-30_ ominialidade ost X

Dominialidade 2! [ Escoher arauiva | Nenhum arquivo selecionado

Dominialidade 3: v | Nenhum arquivo selecionado

* Croquit Nenhum arquivo selecionado
* plants de Localizagio: [ Escoher arauvo | Nenhum arquivo selecionado
* Ficha de Vistoria: [ Escolher arauivo | Nenhum arquivo selecionado

* Relatério descritivo/Justificativa: | Escolher

uvo | Nenhum arquive selecionado

Fotos: @

Ambientes Solicitados Quantidade Foto 1 |Fote 2 [Foto 3
pésito Administrativo (arquivo mortn) ala|

* Parecer: Selecione v 0

Justificativa/Observacio:

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

Resumo da Solicitagio

p)  Melhorias

Analisar Solicitagdo

NO Solicitagio: 561 Data de criagio da solicitagio: 04/11/2014

Tipo de Solicitagio: Melhoria

Municipio: APUCARANA

Estabelecimento: NILO CAIRO, C E-EF M N

Logradouro: RUA OSORIO RIBAS DE PAULA, 970 Bairro: CENTRO  Zona: Urbana

Oficio et}

Relatério descritivo/Justificativa b

Ata de reunido com comunidade ﬂ

Tramite da Solicitacao

N — Data do Parecer/Envio

Documentos: 0

* Dominialidade: Escolher arquivo | Nenhum arguivo selecionado
Dominialidade 2: | Escolner argquivo | Nenhum arquivo selecionado

Dominialidade 3: [ Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado
* Croqui: Escolher arquvo | Nenhum arquivo selecionado

* Planta de Localizago: Escolner arquivo | Nenhum arguivo selecionado
* Ficha de Vistoria: Escolner arquivo | Nenhum arquivo selecionado
* Relatério descriti ificativa: | Escolher arquvo | Nenhum arquivo

Fotos: @

Foto 1 |Foto 2 |Foto 3

a|lala

Abrigo de Lixo

e 0

Justificativa/Observacio:

(*) Campo de preenchimento obrigatério.

Resumo da Solicitagio
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c) Unidades Novas

Analisar Solicitagao

O item “*Dominialidade” refere-se ao registro do imovel onde sera

executada a obra. E OBRIGATORIO para todas as solicitacoes.

Os itens “Dominialidade 2" e “Dominialidade 3" sao campos
adicionais para insercao do Termo de Cessdo de Uso para os casos de

imoveis cedidos ou outras autorizacoes pertinentes.

Para que continue a tramitacdo da solicitacdo € obrigatorio o
parecer final do Engenheiro. No caso de “Retornar com pendéncia” a
Instituicdo de Ensino, € obrigatorio justificar a devolucao orientando Os

procedimentos necessarios para o prosseguimento da solicitacéo.

4272 Chefia do NRE

As solicitacbes para construcao de novas unidades escolares

somente poderao ser abertas pela Chefia do NRE (ou Chefia CPLAN) e
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encaminhadas aos Engenheiros para anexacdo da documentacdo basica

OBRIGATORIA.

* Tipo de Solicitacio: Selecione || pata de criacdo da solicitagdo: 07/11/2014

Selecione
| Unidade Nova
IR 30 em terreno exi:

| Reconstrucio em novo terreno
* Estabelecimento: | selecione [+

IMPORTANTE: Caso alguma informagdo acima esteja desatualizada, solicitar correcSo junto a SEED - Sistema SAE.

Toda solicitacao, apos analise e anexacdo dos documentos
obrigatorios, devera ser DEFERIDA pela Chefia do NRE para

prosseguimento na tramitacao. Casos de INDEFERIMENTO deverao ser

Justificados.

Analisar Solicitagdo

Ne Solicitagdo: s16 Data de criagio da solicitagdo: 08/10/2014

Tipo de Solicitaio: Melhoria

5 CONSULTAS

Clicando no icone exibir @j e possivel solicitar a geracdo de um
arquivo com os dados da solicitacéo. As informacoes gue deseja gravar em
pdf (para leitura, envio por e-mail ou impressao) devem ser selecionadas

nesta tela e em sequida clicar em “Visualizar”.
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Exibir Solicitagdo

N° da Solicitagdo: 561

Data de Inclus3o da Solicitagdo: 04/11/2014

Selecione as informacées desejadas para vi Ii na Solicitagdo:
Selecionar Todos Limpar Selecdo
E Intervencdes Solicitadas

Documentos

Informagdes Adicionais

Tramites

Visualizar | Voltar |

Uma tela de confirmacéo aparecera e 0 arquivo sera salvo na pasta

indicada para gownl/oads em seu computador.

e,
Abrir “ResumoSolicitacao.pdf” E

Vocé selecionou abrir:
L ResumoSolicitacao.pdf

Tipo: Adobe Acrobat Document (46,5 KB)
Site: http://seed.desenvolvimento.eparana.parana

0 queoFirefoxdevefazer? |pTTTmmmmmmemees

() Abrircom o: | Adobe Reader (aplicativo padrio) "

@ ‘Download

["] Memorizar a decisdo para este tipo de arquivo

[ ok | [ cancelar |

O arquivo esta formatado em padrao documento, apresentando No
cabecalho os dados cadastrais da Instituicdo de Ensino e no rodapeé, o

nome do usuario logado, data e hora da geracao do arquivo.

T s Bt o e 2D
@ fimiintnpt sl AP

“"fw""ﬂ%‘" - Oficio Relatorio Ata de reunido
descritivo/Justi com
‘c(la - .

. ficativa comunidade




