AFASTAMENTO DO PAIS

Em relacdo ao afastamento do pais, caso seja em periodo de férias ou recesso escolar
referente ao Calendario Escolar /licenca sem vencimentos/licenca especial, ndo ha
necessidade de autorizacdo governamental para efetivacdo do devido afastamento. Basta
avisar a chefia imediata (Diretor(a) do Estabelecimento de Ensino onde vocé trabalha,
ou, se vocé trabalha no NRE, avisar o Chefe do mesmo).

Caso seu afastamento aconteca em periodo letivo (aulas com alunos), ou semana
pedagdgica (reunides/capacitacdo com o colegiado), que exigem sua presenca na escola
para o cumprimento da carga horaria, estipulada pelo calendario letivo de 2013, h4 a
necessidade de protocolar em seu NRE a solicitacao de afastamento.

A documentacdo exigida é:

a- Requerimento padréo preenchido no NRE - RH;

*Neste Requerimento deve conter: dados pessoais, local para onde vai viajar, data de
ida e de volta, data do curso/evento em questdo, justificativa do curso/evento, para a
educacdo (os beneficios para a educacéo, para a sala de aula, para o trabalho docente),
especificar se € sem dnus ou com 6nus limitado. Explicando:

I - com 6nus limitado, quando autorizado apenas o vencimento ou salario e demais
vantagens do cargo, funcdo ou emprego;

I11 - sem &nus, quando ocorrer a suspensao total do vencimento ou salario e das
demais vantagens do cargo, funcdo ou emprego, e ndo acarretar qualquer despesa para a
Administracéo.

b-Cdpia do contracheque (se tiver 02 Linhas Funcionais, imprimir das 02 linhas);

c-Dossié Historico-Funcional, impresso no NRE, pelo RH, (se tiver 02 Linhas
Funcionais, imprimir das 02 linhas);

d-Carta de Aceite/E-mail/Documento (traduzido) de Comprovacéo da institui¢cdo no
exterior que esta ofertando o curso/evento/selecdo, de referéncia, com
assinatura/timbre/nome do responsavel da coordenacao/direcdo, da instituicéo;

* Protocolar no NRE/GARH, com no minimo 45 dias de antecedéncia, devido as
instancias de tramitagdo. E uma situacdo que tramita desta forma, atualmente:

**Secretaria de Educagédo: GRHS / NUCLEO JURIDICO DA ADMINISTRAGAOQ /
SUPERINTENDENCIA DA EDUCAGAO / GABINETE DO SECRETARIO;

**Secretaria da Administragdo: CASA CIVIL / COORDENADORIA TECNICA
JURIDICA DA CASA CIVIL.

Portanto, se vocé deseja se afastar, e precisa protocolar o seu pedido (no caso de vocé
ter que faltar dias de aulas ou semana pedagogica, como descrito acima), solicite o0 mais
rapido possivel, o seu afastamento do pais.
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Lindomar
SEED/GRHS/CH
(41) 3340-1581



