SERE MARINGÁ - ORIENTAÇÃO Nº 06/2014
ORIENTAÇÃO INLUIR ALTERAÇÃO NOME
Reencaminhamos orientações do processo do registro de mudança de Nome de Aluno em virtude de erros detectados no Relatório Final.

A função incluir correção de nome deve ser utilizada para os alunos que ainda não tiveram nenhum registro de alteração de nome.

Ao acessar a função MENU-Aluno – Corrigir Nome – Incluir, deve-se digitar o CGM, RG ou Nome, ou ainda Nome e Data de Nascimento, e clicar em pesquisar. 
Pesquisar Aluno - Corrigir Nome do Aluno
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	Parte superior do formulário
 
 

CGM :
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RG :
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Nome :
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Data de Nascimento :
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Parte inferior do formulário
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Após isto, o sistema apresentará os campos para preenchimento, conforme mostrado abaixo:

Corrigir Nome do Aluno
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	Parte superior do formulário
 

CGM :
405621622
Nome :
GUILHERME AUGUSTO CANDIDO DE SOUZA
Data Nascimento :
02/07/2003
 SHAPE 



*

Nome Novo :
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(nome completo sem abreviaturas, conforme certidão de nascimento)
*

Motivo :
                     SHAPE 



*

Data Documento :
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*

Periodo Letivo :
                      SHAPE 



 
 SHAPE 



 
 
300 caracteres - Máximo:300
* Campos de preenchimento obrigatório
   
Parte inferior do formulário
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As informações digitadas serão impressas no Relatório Final com um  *  antes do nome novo e, no campo Observação, o apostilamento sobre a mudança de nome com o nome antigo e a data do documento, conforme definição da SEED.

No campo Nome Novo, deve-se digitar o nome novo, conforme a certidão civil do aluno, com acentuação e cedilha.
 SHAPE 



	*
	NOME   NOVO :
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	(nome completo sem abreviaturas, conforme certidão de nascimento)


O campo Motivo apresentará uma lista de motivos para a correção de nome, conforme mostrado abaixo:

                                          [image: image30.emf]
1) Erro de Digitação  -Selecionar  para  justificar  a correção de erro de digitação  por  subtração, adição  ou troca de letras. Esta opção não  gera observação e nem marca o aluno com   *     na frente do nome no Relatório Final. 
2) Casamento – selecionar para alteração de nome devido a casamento. O sistema  gerará  a  mensagem  da mudança de nome, que será impressa no campo Observação do Relatório Final, e colocará o * na frente do nome automaticamente.
3) Processo Judicial – selecionar quando houver correção do nome por Processo 

Judicial (adoção, constrangimento, mudança de gênero ou outros). O Sistema gerará a mensagem da mudança de nome, que será impressa no campo Observação do Relatório Final, e colocará o * na frente do nome automaticamente.

No campo Data Documento, digitar a data da expedição da certidão civil que comprova a mudança de nome do aluno.
                                         [image: image31.emf]
No campo Período Letivo, o sistema apresentará uma lista para selecionar o período letivo em que o aluno tem o vínculo de matrícula, e no qual deverá ser emitida a mensagem da mudança de nome. 

                                          [image: image32.emf]
No campo Observação, aparecerá automaticamente a mensagem de mudança de nome quando o motivo for casamento ou processo judicial, conforme exemplificado abaixo:

Corrigir Nome do Aluno
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	Parte superior do formulário
 

CGM :         
Nome :
Data Nascimento :
 SHAPE 



*

Nome Novo :
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(nome completo sem abreviaturas, conforme certidão de nascimento)
*

Motivo :
                     SHAPE 



*

Data Documento :
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*

Periodo Letivo :
                      SHAPE 



 

Observação :
GUILHERME AUGUSTO CANDIDO DE SOUZA mudou de nome a partir

De
 
 
300 caracteres - Máximo:300
* Campos de preenchimento obrigatório
   
Parte inferior do formulário
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Após o preenchimento de todos os campos necessários, clicar em . [image: image46.emf]
OBS:- Orientamos   que   se faz necessário após registro na função :-

           Menu – Aluno –    Corrigir Nome – Incluir , deverá  acessar a 

           função :- Menu – Aluno – Alterar/Excluir - para que se faça as  

           devidas  alterações  nos   dados da certidão  de Nascimento ou 

           Casamento, nos campos :  Nº Certidão; Folha ; Livro; Nome da 

           Mãe ; Nome do Pai
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