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AMBIENTACAO NO LABORATORIO DO PRD:

1) Ter em maos seu LOGIN e SENHA » necessarios para acessar o sistema PRD.

2) Usuario: seu LOGIN criado pelo admlocal da escola/colégio (normalmente é o
seu primeiro nome).

3) Senha: sua SENHA (altere a senha sugerida pelo sistema).

4) No menu Aplicativos vocé podera acessar os ambientes: Educacgao; Escritério;
Internet; Multimidia; Sistema; Ajuda e Minha Pasta.

5) Para imprimir um arquivo vocé devera observar atentamente: se a impressora
do laboratorio esta ligada e pronta para impressao (botao online/continue); se
contém papel suficiente para impressao; Toner Save (clicar sempre nesta opcao
que significa impressao em modo econémico).

6) Menu: Arquivo » Imprimir » selecionar o nome da impressora 1 (normalmente
¢ a impressora que se encontra na secretaria) ou impressora 2 (normalmente
encontra-se no laboratorio) » escolher/digitar o nuimero de cdpias » clicar em
O.K..

7) Menu: Aplicativos » Minha Pasta (visualiza todos os arquivos salvos na sua
pasta).

8) Para criar pastas » botao direito do mouse » selecionar a opgao: Criar Pasta
(para renomea-la também utilize o botdo direito do mouse).

9) Quando quiser compartilhar os arquivos contidos na sua pasta vocé podera
salvar o arquivo na Pasta: Compartilhamento Publico.

10)Para abrir o Pendrive: Menu Aplicativos » Sistema » Ativar/Desativar Pendrive
-+ Aguardar a mensagem: “Pendrive montado com sucesso” » Verifique sua
pasta pessoal e veja a pasta (Pendrive) » O.K.

11) Para desmontar Pendrive: Menu Aplicativos » sistema » Pendrive » Aguarde a
mensagem: “Pendrive desmontado com sucesso” » Verifique sua pasta pessoal
e veja que a pasta pendrive desapareceu » O.K.

12) Para assistir a um video do CD-ROM: Menu Aplicativos + Multimidia » Videos
- Mplayer » Clicar com o botao direito do mouse sobre Mplayer » Open » Play
File » Clicar sobre o video que queira assistir.

13) Menu: Aplicativos » Sistema » Verificar Cota de Disco (é importante verificar a
cota antes de sair do sistema).

14) Fechar todos os arquivos que encontram-se abertos antes de sair do sistema;

15) Menu: Agdes » Sair: Fechar Sessao.

16) Para praticamente todos os passos existem algumas teclas de atalho:

Ctrl + S = Salvar Ctrl + X = Recortar Ctrl + B = Negrito
Ctrl + C = Copiar Ctrl + Z = Desfazer Ctrl + I = Italico
Ctrl + V = Colar Ctrl + Q = Sair Ctrl + P = Imprimir
Ctrl + O = Abrir Ctrl + A = Selecionar tudo Ctrl + Y = Restaurar

17) Nao esqueca de desligar no botao Power na CPU.
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