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1. Formate um a um todos os titulos de seu trabalho que deseja que sejam

inseridos no sumario. Para isso, selecione o

titulo e na barra de

formatacao de seu editor, clique em Padrdo e escolha Titulo 1 para titulo
1, Titulo 2 para o titulo 2 tal como mostra a imagem. Exemplo: formate o
titulo na formatacao: Titulo 1, Fonte Arial, tamanho 12, negrito.
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2. Em segquida, clique no local onde deseja que seu
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sumario seja inserido.

Depois clique no Menu Inserir/indices/indices e sumarios. Tal como

mostra a imagem.

Arquivo Editar Exibir Inses rmatar Tabela Ferramentas Janela Ajuda
Quebra man 3 = B
- B T

Campos
i ¥

.

Caractere especial... aﬂh

B 4

1z

3

Padrao

-

Marca de formatagéo

IR ==
=] E] [=] [»

T

Qy

[ P - T
L

Secgdo...

10-
L

11+ -12- . 13-+ 14 15« r 1
o ; iy I

=3

[

Hyperlink

Cabegalho
Rodapé
MNota de rodapé / Mota de fim...

Margador...
Referéncia...
[l Anotagao
Script...

indi

Ctri+Alt+N .
APRESENTACAO

Entrada...

o

indices e sumariosg
Entrada bibliografica...

jal S5
E ng:ope.\

T e

a Equipe Pedagdgica do FDOE, com o

Assessores Pedagodgicos: Celco Luiz de Arato, Edina lolanda Furquim Vry, Fabio Candnico Gonzalez, Marcia de Lima Meira e Patricia
Mendonca Reis. Assessores Técnicos: Alessandro Constantino da Silva e Renato Alessandro Ribeiro Nunes.

Fone: (44) 3621-8600 / 3621-8618 - Umuarama - Parana



NRE - NUCLEO REGIONAL DA EDUCACAO 2 E
N E CRTE - COORDENACAO REGIONAL DE

TECNOLOGIA NA EDUCACAO Umua fama

Umuarama UMUARAMA - PR

3. Na janela que se abre, desmarque a opc¢ao Protegido contra alteracées

manuais e depois cliqgue em OK.
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4. Pronto. O seu sumario foi

inserido. Selecione-0 e formate-o com

espacamento Y%, se desejar. Depois de qualquer alteracao em seu
trabalho, para atualiza-lo, clique nele com o botao direito do mouse e
peca a opcao Atualize Indice/Sumario.
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