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Atribuições do Pedagogo do Proeduse 

 
Desenvolver e aplicar atividades de Suporte Pedagógico voltadas ao planejamento e à 

administração, supervisão e orientação educacional, tais como: 

 

1. Coordenar a elaboração e execução da proposta pedagógica do Proeduse. 

2. Promover a articulação entre a Equipe do PROEDUSE, Equipe da Unidade e Equipe da 

Instituição de Ensino de vínculo. 

3. Administrar o pessoal e os recursos materiais da APED Especial, tendo em vista o 

atingimento de seus objetivos pedagógicos. 

4. Elaborar, em comum acordo com a Equipe da Unidade o cronograma de oferta da EJA na 

Unidade. 

5. Assegurar o cumprimento dos dias letivos e horas estabelecidas. 

6. Cumprir os dias letivos previstos no calendário escolar; comparecer, quando convocado, às 

atividades não previstas no calendário escolar. 

7. Zelar pelo cumprimento do plano de trabalho dos docentes. 

8. Prover meios para a recuperação dos alunos de menor rendimento. 

9. Informar sobre a frequência e o rendimento dos alunos, bem como sobre a execução da 

proposta pedagógica da escola, sempre que solicitado. 

10. Coordenar, no âmbito da APED Especial, as atividades de planejamento, avaliação e 

desenvolvimento profissional. 

11. Acompanhar e orientar o processo de desenvolvimento dos estudantes, em colaboração com 

a Equipe da Unidade. 

12. Elaborar estudos, levantamentos qualitativos e quantitativos indispensáveis ao 

desenvolvimento do sistema de ensino ofertado na Unidade. 

13. Elaborar, implementar, acompanhar e avaliar planos, programas e projetos voltados para o 

desenvolvimento do sistema de ensino em relação a aspectos pedagógicos, administrativos, 

financeiros, de pessoal e de recursos materiais. 

14. Coordenar a organização espaço-tempo escolar a partir do Projeto Político-Pedagógico e da 

Proposta Pedagógica Curricular da Escola, contribuindo na elaboração do calendário letivo, na 

formação de turmas, na definição e distribuição do horário semanal de aulas, disciplinas e hora-

atividade e no preenchimento do Registro de Classe, de acordo com as Instruções Normativas 

da SEED e em comum acordo com a Equipe da Unidade. 

15. Acompanhar e supervisionar o funcionamento da APED Especial, zelando pelo cumprimento 

da legislação, normas educacionais e padrão de qualidade de ensino. 

16. Identificar e acompanhar o processo de aprendizagem dos estudantes do Atendimento 

17. Acompanhar e orientar os professores que atuam no AEE. 

18. Acompanhar e orientar os professores das disciplinas que atuam com estudantes da educação 

especial nas salas de aula do ensino comum. 

19. Coordenar a elaboração coletiva e acompanhar a efetivação do Projeto Político- Pedagógico. 

20. Coordenar a construção coletiva e a efetivação da Proposta Pedagógica Curricular da Escola, 

a partir das Políticas Educacionais da SEED/PR e das Diretrizes Curriculares Nacionais e 

Estaduais. 
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21. Promover e coordenar reuniões pedagógicas e grupos de estudo para reflexão e 

aprofundamento de temas relativos ao trabalho pedagógico e para a elaboração de propostas 

de intervenção na realidade da APED Especial. 

22. Participar e intervir, em comum acordo com a Equipe da Unidade, na organização do trabalho 

pedagógico escolar no sentido de realizar a função social e a especificidade da educação 

escolar. 

23. Sistematizar, junto à Equipe da Unidade, atividades que levem à efetivação do processo ensino 

e aprendizagem, de modo a garantir o atendimento às necessidades do educando. 

24. Participar da elaboração do projeto de formação continuada de todos os profissionais da escola 

e promover ações para a sua efetivação, tendo como finalidade a realização e o aprimoramento 

do trabalho pedagógico escolar. 

25. Analisar as propostas de natureza pedagógica a serem implantadas na APED Especial, 

observando a legislação educacional em vigor e o Estatuto da Criança e do Adolescente, como 

fundamentos da prática educativa. 

26. Organizar e acompanhar a avaliação do trabalho pedagógico dos professores do PROEDUSE. 

27. Apresentar propostas, alternativas e sugestões que promovam o desenvolvimento e o 

aprimoramento do trabalho pedagógico escolar, conforme o Projeto Político- Pedagógico, a 

Proposta Pedagógica Curricular e as Políticas Educacionais da SEED. 

28. Coordenar a elaboração de critérios para aquisição, empréstimo e seleção de materiais, 

equipamentos e/ou livros de uso didático-pedagógico, a partir da Proposta Pedagógica 

Curricular e do Projeto Político-Pedagógico. 

29. Participar da organização pedagógica da biblioteca, assim como do processo de aquisição de 

livros e periódicos. 

30. Orientar o processo de elaboração dos Planos de Trabalho Docente junto ao coletivo de 

professores da APED Especial. 

31. Subsidiar o aprimoramento teórico-metodológico do coletivo de professores da APED Especial, 

promovendo estudos sistemáticos, trocas de experiência, debates e oficinas pedagógicas. 

32. Organizar a hora-atividade do coletivo de professores da escola, de maneira a garantir que esse 

espaço-tempo seja utilizado em função do processo pedagógico desenvolvido em sala de aula. 

33. Atuar, junto ao coletivo de professores, na elaboração de propostas de recuperação de estudos 

a partir das necessidades de aprendizagem identificadas em sala de aula, de modo a garantir 

as condições básicas para efetivação do processo de socialização e apropriação do 

conhecimento científico. 

34. Informar, sempre que solicitado sobre os dados do aproveitamento escolar. 

35. Coordenar o processo coletivo de elaboração e aprimoramento do Regimento Escolar, 

garantindo a inserção das especificidades da oferta educacional na APED Especial. 

36. Promover a construção de estratégias pedagógicas de superação de todas as formas de 

discriminação, preconceito e exclusão social e de ampliação do compromisso ético- político 

com todas as categorias e classes sociais. 

37. Atender a oferta da EJA Fase I, quando não houver demanda docente específica para este fim. 
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