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Equipe 
 

ANALISTAS:  
• Eleana – 3218-7106 – eleanatebet@seed.pr.gov.br  
• Eraldo – 3218-7119 – eraldo_olegario@seed.pr.gov.br 
• Fabiana – 3218-7153 – fabianafigueira@seed.pr.gov.br 
• Gislaine – 3218-7169 – gismalmstrom@seed.pr.gov.br  
• Murilo – 3218-7120 – murilobuzeli@seed.pr.gov.br  
PATRIMÔNIO/SERVIÇOS CONTÍNUOS:  
• Vanessa – 3218-7184 – vanessafranco@seed.pr.gov.br  
COORDENAÇÃO:  
• Renan – 3218-7145 – renan@seed.pr.gov.br  



Patrimônio 
• VISITAS DE INSERVIBILIDADE 
   Localizar o Termo de Doação dos Bens Inservíveis – Processo; 
   Organização dos Bens; 

 
• ATUALIZAÇÃO DOS BENS NO SISTEMA AAB 
    Bens inservíveis são aqueles que estão quebrados, que não 
estão em utilização e serão descartados; 
  
Obs.: Lançar um bem como inservível não torna a escola apta a 
receber um bem novo da SEED; 
  
• BENS ADQUIRIDOS COM RECURSOS FEDERAIS 
     Enviar o Termo de Doação de bens logo após sua aquisição, 
evitando transtornos na entrega da Prestação de Contas; 

 



Divisão de Analistas/Escolas 
GRUPO 1 – FABIANA 

MUNICÍPIO ESTABELECIMENTO 

Ângulo     Basilio Pertsew, C.E. E Fund Médio 

Astorga     

Adolpho de Oliveira Franco, C E Gov - E F M 

Egidio Ballarotti, C E - E Fund Medio 

Rui Barbosa, E E - E Fund 

Serafim França, C E E Fund Médio                              

Verissimo de Souza, E E - E Fund 

Atalaia Humberto de Campos, C E - E Fund Médio 

Colorado 

Cecilia Meireles, E E - E Fund 

CEEBJA- Colorado 

Monteiro Lobato, C E - E Fund Medio 

Tereza Cristina, C E C - Ens. Fund. e Medio 

Doutor Camargo     
Camargo, C E Dr - E Medio 

Regente Feijo, E E - E Fund 

Floraí 
Honorio Fagan, E E - E Fund 

Urbano Pedroni, C E - E Medio 

Floresta     
Arthur da Costa e Silva, E E Pres - Ens. Fund. 

Monteiro Lobato, C E - Ens. Medio e Normal 

Flórida Denise Cardoso Albuquerque, C E Profª. - EFM 

Iguaraçu     Cyro Pereira de Camargo, C E - E Fund Médio 

GRUPO 2 – ELEANA 

MUNICÍPIO ESTABELECIMENTO 

Itambé 
Giampero Monacci, E E Prof - E Fund 

Olavo Bilac, C E - E Medio 

Ivatuba São Fco. De Assis, C E - E Fund Medio 

Lobato 
Osvaldo Aranha, E E - E Fund 

Rui Barbosa, C E - E Medio 

Mandaguaçu 
CEEBJA-Mandaguaçu 

Francisco J. Perioto, E E Prof - E Fund 

Parigot de Souza, C E - E Fund Medio 

Mandaguari 

Jose Luiz Gori, C E - E Fund Medio 

Santa Clara, C.E.E.B.J.A – E F 

São Vicente Pallotti, E E - E Fund 

Vera Cruz, C E - E Fund Medio 

Marialva 

Benedito R. de Souza, E E - E Fund 

Conjunto Joao de Barro, E E - E Fund 

Felipe S. Bittencourt, C E Dr - E F e M 

Juracy R. S. Rocha, C E - E Fund Medio 

Pedro V. Parigot Souza, C E - E Fund Medio 

Romario Martins, C E - E Fund Medio 

MARINGÁ 
Adaile Maria Leite, CE 

Byington Junior, CE 



Divisão de Analistas/Escolas 
GRUPO 3 – ERALDO 

MUNICÍPIO ESTABELECIMENTO 

M

A

R

I

N

G

Á

 

Alfredo Moises Maluf, C  E   E F M 

Aplicacao Pedag UEM, C E – E F M 

Branca da Mota C E, E F M 

Brasilio Itibere, C E – E F M 

Caxias, C E Duque de – E F M 

CEEBJA - Manoel R. da Silva 

CEEBJA - Tomires Moreira de Carvalho - EFM 

Dirce de Aguiar Maia, C E - E F M 

Elvira Balani dos Santos, E E - E Fund 

Floriano, E E – E Fund 

Gastao Vidigal, C E Dr - E Fund Medio 

Instituto de Ed. Est. Maringa - E F M E N 

Ipiranga, E E - E Fund 

Joao de F. Pioli, C E - E Fund Medio 

Joao XXIII, C E - E Fund Medio 

Jose Gerardo Braga, C E Dr - E Fund. e Medio 

Juscelino K. Oliveira, C E - E Fund Med Prof 

Kennedy, C E Pres - E Fund Medio 

Marco A Pimenta, C E - E Fund e Medio 

Parque Itaipu, CE – E FM 

Rodrigues Alves, CE – Ens Fund Med 

GRUPO 4 – GISLAINE 

MUNICÍPIO ESTABELECIMENTO 

M

A

R

I

N

G

Á

 

Rui Barbosa, C E - E Fund Medio 

Santa M. Goretti, C E - E Fund Medio 

Silvio M. Barros, C E - E Fund Medio 

Tancredo de A Neves, C E - E Fund Medio 

Tania V. Ferreira, C E - E Fund Medio 

Theobaldo M. Santos, C E - E Fund Medio 

Tomaz E de A Vieira, C E - E Fund Medio 

Unidade Polo, C E - E Fund Medio 

Vinicius de Morais, C E - E Fund Medio 

Vital Brasil, C E - E Fund Medio 

Munhoz de Mello Jose F Saldanha, C E - Eng - E Fund Medio 

Nossa Sra Graças 
Ivan F A Silva Filho, C E Dr - E Fund e  

Medio 

Ourizona Benoil F M Boska, C E Prof - E Fund Medio 

Paiçandu 

Heitor de A Furtado, E E - E Fund 

Izabel, E E Princesa - E Fund 

Jose de Anchieta, E E - E Fund 

Neide Bertasso Beraldo, E E - E Fund 

Paicandu, C E - E Fund Medio 

Vercindes G dos Reis, C E - E Medio 

P. Castelo Branco Maria C N de Souza, C E - E Fund Medio 



Divisão de Analistas/Escolas 
GRUPO 5 – MURILO 

MUNICÍPIO ESTABELECIMENTO 

Santa Fé 
Arthur da C e Silva, C E Mal - E Medio 

Cecilia Meireles, E E - E Fund 

Santo Inácio 
Manoel F Almeida, E E Dr - E Fund 

Pedro I, C E Dom - E Medio 

São Jorge Ivai Marcia Vaz T D Abreu, C E - E Fund Medio 

Sarandi 

Antonio Fco Lisboa, C E - E Fund Medio 

CEEBJA Sarandi 

Cora Coralina, C E  - E Fund e Médio 

Helena Kolody, C E - E Fund e Médio 

Jardim Independência, C E DO-E Fun e Med 

Jardim Panorama, C E DO - E Fund Medio 

Jardim Universitário, CE DO - E Fund 

Maria Antona, E E Irma - E Fundamental 

Olavo Bilac, C E - E Fund Medio 



GRF – Gestão de Recursos Financeiros  

• Itens de despesas 
 
• Orçamentos 
 
• Pesquisa de preços 
 
• Nota Fiscal 



Itens de despesa do GRF no padrão de 
compras do Estado  



Itens de despesas 

• A solicitação de itens deverá ser realizada 
especificando as características do 
produto, via formulário online (com o máximo 
de detalhamento possível); 

• A solicitação será encaminhada para a 
CAF/SEED para análise e inclusão; 

• Os itens são descritos com suas 
características, conforme sistema padrão de 
compras do Estado. 



Orçamentos 

Criação de Orçamento no sistema: 

 
• Disponível no menu de Pesquisa de Preços; 

 
• Auxiliar o trabalho do gestor; 

 
• O orçamento será gerado em PDF e poderá ser 
salvo para futuras utilizações. 



Passo 1 



Passo 2 



Passo 3 



Passo 4 



Passo 5 



Passo 6 



Pesquisa de Preços  

• A Pesquisa de Preços será condicionada por cota e 
grupos de despesa; 

 
• O sistema não carrega mais todos os grupos e itens 
ativos no sistema; 

 
• A partir de 2017, serão utilizados os itens advindos do 

GMS; 
 
• A Pesquisa de Preço deverá conter apenas o que será 
adquirido em suas quantidades e valores, para que sejam 
carregados na Nota Fiscal. 



Selecionar “GRUPO” para 
carregar os itens de despesa 



Selecionar o item e inserir as informações da 
PP, após, clicar no botão “Incluir” 





Nota Fiscal  

• Os dados exigidos para lançamento da Nota 
Fiscal prevalecem os mesmos. Clicar no botão 
“Adicionar Despesa” 





Os itens são carregados automaticamente, direto da Pesquisa de 
Preços. Agora, falta apenas salvar a Nota Fiscal  





Passos da Execução Financeira 

1. Planejar; 

2. Pesquisar empresas/preços; 

3. Executar; 

4. Prestar Contas; 



Planejamento de Despesas 

• No planejamento, o gestor deve levar em 
conta a necessidade e o momento ideal em 
que deve realizar a compra; 

• O Plano de Aplicação deve ser registrado 
APÓS o planejamento e aprovação dos itens 
junto à comunidade escolar; 

• Notam-se despesas executadas em total 
desacordo com o Plano de Aplicação; 



Atas 

• Atas devem fazer parte de um livro próprio 
para tal finalidade. Atas que ficam “soltas” não 
tem valor jurídico; 

• Devem ser confeccionadas no momento 
oportuno; 

• Constar nome dos membros que estão 
presentes; 

• Nos recursos federais, quem preside e conduz 
a sessão é o presidente da APMF; 

 



Pesquisa de Preços/Empresas 

• Ver se a atividade econômica da empresa é 
compatível com o que se pretende realizar; 

• Verificar se a empresa está ativa no GRF: 

– No caso de comércio, verificar a Inscrição Estadual; 

– No caso de prestador de serviço, a inscrição 
“zerada” deve estar ativa; 

• Consultar e imprimir/salvar as Certidões 
Negativas de TODOS os proponentes; 

 

 



Cadastro de Fornecedor 
Comércio e Prestação de Serviços 



Pesquisa de Preços/Empresas 
Recarga de extintor/gás e serviços de limpeza 

• Extintores: Registro de Conformidade INMETRO; 

• Gás: Registro válido na ANP; 

• Limpeza de Caixa D’água, dedetização e similares: 
Alvará/Certidão da Vigilância Sanitária; 

 

Obs.: Os extintores e botijões de gás devem estar 
devidamente registrados no inventário patrimonial da 
escola; 



Consolidação da Pesquisa de Preços 

• O registro da Pesquisa de Preços deve ser fiel 
ao orçamento físico; 

• Não se pode usar um único orçamento e 
registrar em duas ou mais pesquisas; 



Recursos Federais 

• Quando da liberação de recursos, cada escola 
deverá se atentar para a divisão de recursos 
conforme a categoria econômica 
(CUSTEIO/CAPITAL); 

• Fazer atualização cadastral no PDDEWeb (e fazer 
opção da divisão da categoria econômica do PDDE 
do ano seguinte); 

• Recurso é destinado à execução, não à 
reprogramação. Planejar e executar os recursos 
conforme o planejamento da escola; 

 

 



Observações 

• Projeto Escola Também Compra: 
 NRE Maringá participará em 2017. Projeto 
 com SEBRAE e ACIM; 
• Importância de uma boa pesquisa de preços: 
 a) Casos onde o mesmo produto foi ofertado 
 pela mesma empresa com valores diferentes 
 para cada escola (R$ 300,00 / R$ 500,00). 
 b)Também houve caso de diferença 
 significativa de valor (> R$ 1.000,00), em um 
 mesmo produto, mas de empresas diferentes; 

 
 
 



Observações 

• Manual Online; 

• Cadastro dos servidores:  facilitar contato; 

• Cruzar o cheque: evitar compensações com 
valores diferentes; 

• O próprio gestor deve preencher o cheque; 

• Enviar questionamentos por e-mail, isso garante 
maior segurança entre as partes; 

• Atentar para as informações das Certidões 
Negativas; 

 

 

 





Certidão Adulterada 





Adulteração 
de CND 





PDDE ESTRUTURA/Escola Sustentável 

• Os recursos já podem ser executados; 
• Seguir o plano elaborado pela escola no sistema 

PDDE INTERATIVO; 
• Se estiver prevista a construção de cisterna, 

captação de água da chuva e similares, observar a 
Orientação DILOG/CANE 15/2017; 

• No caso de serviços de engenharia, consultar o 
setor de obras do NRE antes da execução; 

• Necessidade de parecer da Equipe Pedagógica do 
NRE e do engenheiro do NRE (no caso de serviços 
de engenharia); 



PDDE QUALIDADE/PROEMI 

• Executar os recursos durante o exercício 2017; 

• Pensar em ações inovadoras; 

• Fazer a execução conforme consta no Projeto 
de Redesenho Curricular; 

• Necessidade de parecer pedagógico do NRE; 

 



OBRIGADO PELA PRESENÇA! 


