SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCP:(;AO
SUPERINTENDENCIA DA EDUCACAO

DEPARTAMENTO DE EDUCAGAO ESPECIAL PARANA

GOVERND DO ESTADC
Secrataia e Estado da Educacla

ORIENTACAO n° 003/2016

O Departamento de Educacdo Especial, considerando o Decreto Federal n°
7.611/2011, Nota Técnica n° 055/2013/MEC/SECADI/DPEE, que dispde sobre o
Atendimento Educacional Especializado ofertado pelos Centros de Atendimento
Educacional Especializados - CAEE passa a orientar as mantenedoras dos CAEE ja

conveniados com a Secretaria de Estado da Educacéo.

1. ORGANIZACAO DAS ATIVIDADES EDUCACIONAIS

O CAEE oferta Atendimento Educacional Especializado complementar a escolarizacéo
dos estudantes com deficiéncias, transtornos globais do desenvolvimento e fissura
labiopalatal e malformacao craniofacial no periodo contrario ao que esta matriculado na
escola da rede comum de ensino. O Atendimento Educacional Especializado devera
ser por cronograma, em grupo e/ou individual conforme as especificidades de
aprendizagem dos estudantes, articulado com a proposta pedagdgica da escola que
oferta escolarizagao.

2. MATRICULA NO SISTEMA ESTADUAL DE REGISTRO ESCOLAR - SERE
O Centro de Atendimento Educacional Especializado tem um cédigo de curso que
deverd estar registrado no SERE. Para auxiliar no registro, elaboramos o tutorial que

consta no anexo A.

Cédigo Curso Forma de Registro Estudantes
Curso
Registrar no SERE o . Estudante com DI, DV, Surdez,
6037 *Centro de cronograma de TGD, Fissura Labiopalatal e
Atendimento | atendimento das diferentes | Malformacdo Craniofacial, matriculados
Educacional TURMAS na rede comum de ensino (da
Especializado Educacéo Infantil ao Ensino Médio).
. Comunidade (bebés,
jovens/adultos e idosos).

*A partir de 2016 a especificacdo Curso 6037 passa a ser denominada Centro de

Atendimento Educacional Especializado.



ATENCAO

A matricula neste curso (6037) é apenas para 0 atendimento pedagdgico e néo clinico, logo
no SERE, devera ser registrado apenas o horario do atendimento pedagdgico (com
professor).

2.1) Quanto a matricula do estudante no Sistema de Registro Escolar - SERE:

Para efetuar esta acdo seguir o tutorial no anexo A.

3. TURMAS

a) Uma Turma corresponde a cada horéario de atendimento (individual ou em grupos)
do cronograma.

Ex: a Turma A tem 3 (trés) estudantes matriculados que sdo atendidos as tercas e
sextas-feiras das 7h30 min as 9 horas.

b) O estudante vinculado ao CAEE devera ter matricula em uma U(nica turma
(individual ou em grupos).

c¢) Em um mesmo horario podem ser atendidas uma ou mais turmas, conforme as
especificidades dos estudantes e a organizacao do CAEE.

d) Poderdo ser abertas o numero de turmas (horarios de atendimento), necessarios
para atender a demanda, respeitando o Convénio de Cooperacdo Técnica e
Financeira firmado entre a SEED e mantenedora vigente até dezembro de 2016.

e) Cada turma (horarios de atendimento) devera ser devidamente registrada no SERE
organizada conforme a especificidade do estudante Curso “Centro de Atendimento
Educacional Especializado” - Codigo 6037.

f) O professor com 20 horas semanais, podera atender varias turmas respeitando-se
as 13 horas semanais de efetivo trabalho com o estudante.

ATENGAO

No momento de inserir ou alterar/excluir turmas no SERE, em todos os cursos, a Escola devera digitar o
CPF do professor.

Para os casos especificos do atendimento por cronograma, o SERE aceitarda o mesmo CPF em mais de
uma turma.




4. CRONOGRAMA

a) O atendimento educacional deve ser realizado por meio de cronograma, exemplo
no anexo B.

b) A pedagoga organizara o cronograma de atendimento aos estudantes,
considerando sua realidade pedagogica e os demais atendimentos complementares
ofertados pelo Centro.

c) O cronograma de atendimento deve ser flexivel, para viabilizar o trabalho
colaborativo entre professores, escola da rede comum de ensino e familia.

d) O cronograma de atendimento devera ser organizado e reorganizado, sempre que
necessario, de acordo com as necessidades educacionais dos estudantes.

e) O horario de atendimento ao estudante, no CAEE, ser4 em periodo contrario ao
que esta matriculado na escola da rede comum de ensino.

f) O atendimento do estudante poderd ser individual ou em grupos, de forma a
oferecer apoio necessario as suas necessidades educacionais especiais.

g) O atendimento para bebés e idosos também devera ser registrado no cronograma
e no Livro de Registro de Classe.

h) O cronograma sera anexado ao Livro de Registro de Classe.

i) O cronograma de atendimento respeitard a hora-aula de 50 minutos e as 7 (sete)

horas-atividades do professor.

4 LIVRO DE REGISTRO DE CLASSE

a) O registro de frequéncia dos estudantes sera no Livro de Registro de Classe.

b) Os exemplares do Livro de Registro de Classe destinados ao CAEE tém o
codigo 1094.

c) A obrigatoriedade de 200 dias letivos é para a oferta do atendimento no CAEE.

d) O estudante frequentara somente os dias previstos no cronograma, assim o
professor devera registrar a frequéncia no dia estabelecido para o atendimento.

e) A frequéncia do estudante é realizada por dia e ndo pelo numero de aulas ou horas
que este permanece no Centro.

f) Para cada exemplar do Livro de Registro de Classe o professor devera organizar
o espelho, separando as turmas, conforme registrado no SERE. Assim, um mesmo
exemplar podera comportar varias turmas/cronogramas (exemplo anexo B).

g) Se necessario o professor podera usar mais de um exemplar do Livro de Registro
de Classe.



h) A frequéncia e os conteudos deverdo ser registrados de acordo com a organizacao
do espelho do Livro de Registro de Classe.
i) As paginas de “Observagdes” devem ser usadas para anotacdes de situacdes nao

previstas nas demais paginas.

Na pagina de “Resultados e Encaminhamentos”:

o Resultado do Exercicio Vigente: Neste campo o professor do CAEE devera
registrar o resultado do desempenho do estudante na Classe Comum (aprovado,
reprovado, desisténcia, entre outros).

o Encaminhamento: Neste campo, devera ser informado qual encaminhamento
dado ao estudante para o proéximo ano como: continuidade do atendimento educacional

especializado, desligamento do atendimento, entre outros.

6. PLANO DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

O Plano de Atendimento Educacional Especializado é o planejamento das
intervencdes pedagdgicas a serem desenvolvidas no Centro de Atendimento
Educacional Especializado, de acordo com o Projeto Politico-Pedagodgico. A elaboracéo
deste plano deve envolver o professor, equipe pedagdgica, profissionais que
acompanham o desenvolvimento do estudante e familiares. E um instrumento
importante para que o Centro de Atendimento e a familia planejem e acompanhem a

trajetéria percorrida pelo estudante. (modelo do formulario anexo C).

7. RELATORIO DE AVALIACAO QUALITATIVA - SEMESTRAL
E um documento formal, que tem como finalidade registrar semestralmente os

avancos académicos do estudante tanto na escola da rede comum de ensino, como no
CAEE.
a) Este relatério (modelo do formulario anexo D) devera ser registrado em
formulario préprio.
b) O Relatoério da Avaliagcao Qualitativa devera ter trés copias, das quais:

c.1.) uma copia devera ser arquivada na secretaria do Centro, na pasta

individual do estudante;

c.2) uma copia devera ser entregue para familia,;



c.3) uma copia serd encaminhada para a escola da rede comum de

ensino onde o estudante esta matriculado.

Curitiba, 03 de margo de 2016.

Marisa Bispo Feitosa

Chefe do Departamento de Educagao Especial



Anexo A

1. INCLUSAO DE TURMA NO SISTEMA ESCOLA WEB

a) Criar solicitacdo (escola ou NRE)

Ajuda FRANCISCO ANTONIO ALBAND
Estrutura & Funcieonamentao
Plangjamenta Escalar Periodo Letivo
Aluno Planejamentas Periodo Consultar Plangjamento
Matricula Sala de Aula Gerar Plangjamenta

Boletim OnLine Turma Criar Solicitacdo

Avaliacdo Plataforma de Turma - Detalhe Consultar Solicitacdo

Fechamento Plataforma de Turma - Totais

Criar Solicitagio =
" s Abmrtura de Tusma -
P T BO3T - APCIC PEOASOGOICO ESPECTALTEADC . - -rManns -
* SeriacSon Sem Seriscas -
Topot

b) Tratar a solicitagdo (NRE)

c) Incluir as turmas na plataforma (Escola)

e

Sair Ajuda FRANCISCO ANTONIO ALBAND
Estrutura & Funciocnamento

Planejamento Escolar Periodo Letiva

Aluna Plangjamento Periodo

Matricula Sala de Aula

Boletim CnLine Turma




Cursos Planejados

Curso Sariagdo Turno

Sam Seriacdo Manh3

Sam Seriacdo Tarde

Sem Seriagdo Manh3
_ Sem Seriacdo Tarde

Sam Seriacdo Manh3

Sam Seriacdo Tarde

Topn*
Incluir Turma >
Curso: _ Seriacdo: Sem Seriacdo Turno: Tarde
Nome: *Turma: A
*Data Inicio:  29/02/2 “Data Fim:  13/12/2
*Horario 07: *Horario 09:
Inicio: Fim:
DDomingo Segunda-Feira ﬁTen;a-Feira Quarta-Feira Quinta-Feira Sexta-Feira Dsébado
* Campos de preenchimento obrigatdrio
| sahvar
Tupo*

2. INCLUSAO/ATUALIZACAO DE CADASTRO DOS ALUNOS

a) Antes de fazer a matricula do aluno, este devera ter seu cadastro incluido no
Sistema Escola Web ou atualizado caso ele ja tenha cadastro.

Lembrando que o aluno devera ter um Unico cadastro no sistema.

e Para inserir o cadastro de um aluno que ainda nao tenha sido cadastrado
acessar: MENU/ALUNO/INCLUIR e preencher todos os campos do cadastro
do aluno.

e Para atualizar o cadastro de um aluno que ja tenha sido anteriormente
cadastrado acessar: MENU/ALUNO/ALTERAR EXCLUIR e seguir 0s passos:



b) Ao incluir ou atualizar o cadastro dos alunos devera ser dispensado atencéo especial
aos campos “Portadores de Deficiéncia” e “Necessidades Especiais”.

Exemplo:
Portadores de Deficiéncia
Altas

Autismo classico Baixa visdo

habilidades/Superdotacdo

Cegueira Deficiéncia auditiva Deficiéncia fisica

Deficiéncia intelectual Deficiéncia multipla Disturbios de aprendizagem

Sindrome de Asperger Sindrome de Rett Surdez

Transtorno Deficit de
Atencdo e hiperatividade

Transtorno desintegrativo da

Surdocegueira A : R
9 infancia(Psicose/Esquizofrenia)

Transtornos Mentais e de

Comportamento

(registrar a deficiéncia do estudante de acordo com a area de atendimento do CAAEE)

Registrando as necessidades especiais do estudante.

Exemplo:

Necessidades Especiais

Locomogao

Faz uso de cadeira de
rodas

Faz uso de muletas ou
bengalas entre cutros

Adaptacao de Material
Didatico

Livros ampliados

Reglete, sorob3 ou
material em braille

Carteiras adaptadas

Computadoras adaptados

Materiais de Comunicagdo
alternative 2 ampliades

Recursos Humanos

Interprete de
LIBRAS

Atendents

Professor de apoio
permanante

=

Recursos para
participacao em
avaliagtes

Auxilio ledor
Auxilio transcricdio
Guia-interprete
Intérprete de libras
Leitura labial

Prova em braile

Prova ampliada(fonte
tamanho 18)
Prova ampliada(fonts
tamanho 20)
Prova ampliada(fonte
tamanho 24)

Nenhum

(registrar as necessidades especiais do estudante de acordo com a area de atendimento do CAAEE)

Clicar em salvar.

Atendimento Educacional Especializado - Recebe escolarizacdo em outro espaco (diferente da escola)

@ 00 - NZo Receba

* Campos de preenchimento cbrigatério

) 01 - Em Hospital

© 02 - Em Domicilio

Prova ampliada(fonte tamanho 24)

Nenhum



3. MATRICULA DO ALUNO

SE RE\ < TESTE, CE - E FUND MEDIO

Sisfema E<cola
Sair Ajuda

Estrutura e Funcionamento

Planejamento Escolar

Aluno Noticias
Matricula Incluir Novas Clicar em

Boletim OnLine Alterar/Excluir Apenas para Dependéncia
Avaliacdo Sem Frequéncia

Fechamento Transferéncia curso ou turno

Consulta Padrao Excluida por Erro

Consulta Aluno na Base Central Movimentacdo

Relatdrios Excecao

Noticias Regularizacdo

Trocar Periodo Letivo Revalidagdo

Trocar de Estabelecimento Renovagdo

Censo Escolar Estagio Supervisionado

Concessionarias Estagio N3o-Obrigatdrio

Pesquisar Aluno - Incluir Matricula Nova

Digite o CGM

“ do aluno
CGM : 1010002440
RG: PR
Nome :
Data de Nascimento :
Clique_em
pesquisar pesquisar [l fimpar M voltar |

Prova ampliada(fonta tamanho 24)

Nenhum
Atendimento Educacional Especializado - Recebe escolarizacdo em outro espaco (diferente da escola)

@ 00 - NEo Recebe ) 01 - Em Hospital ) 0z - Em Domicilio

* Campos de preenchimento obrigatério




Cursos Planejados

Nome do Curso Seriagio Turno
EDUC.INFANTIL &4/5 A-MOD.ESPEC. (6006) Sam Serizcdo Manha
EDUC.INFANTIL 4/5 A-MOD.ESPEC. (6008) Sem Seriagcdo Tarde
Sem Serizgac Manha
Sem Seriacdo Tarde
ECUC.ESPECIALIZADA - CT (&003) Sem Serizcdc Manhs
FPROGRAMA DE APOIO MULTIDISCIPLINAR Sam Seria;ﬁu Manhs
ESPECIALIZADD (6015)
PROGRAMA DE APOIO MULTIDISCIPLINAR Sem SeriacZo Tarde
ESPECIALIZADOD (5015)

Incluir Matricula Nova

Toy

CGM : 59994298 Nome :

Matricula

TESTE BRUNO CATELI Data Nascimento : 22/10/1994

* pData Matricula :

* Forma de Ingresso :

Turma : -

- Série de Ingresso :

Caracterizacdo Matricula combinacses da Caracterizaggo

* Motivo

* Situacdo Ano Atual :

Modalidade Ensino Origem

Documentos Pendentes

Certiddo Nascimento

RG

» * Documentagao : Incompleta

A Rede de Origem : A

Situacdo Aluno Ano Anterior

Ano que Parou :

] Historico Escolar 1 Guia de Transferéncia

* Campos de preenchimento obrigatdrio

|_salvar | voltar




4. REGISTRANDO O CRONOGRAMA

Para registrar 0 cronograma acessar:

MENU/PLANEJAMENTO ESCOLAR/TURMA ALTERAR_EXCLUIR e selecionar

turma a ser registrado o cronograma.

Pesquisar Turma

Céd. Curso - || Seriagdo Turno Turma
80327 Sem Seriacdo Manha A
5037 Sem Seriacdo Manhi B
5037 Sem Seriacdo Manha C
6037 Sem Seriacdo Manhd o
5037 Sem Seriacdo Manhi E
5037 Sem Seriacdo Manha F
6037 Sem Seriacdo Tarde G
5037 Sem Seriacdo Tarde H
&037 Sem Seriagao Tarde I
6037 Sem Seriacdo Tarde ]
5037 Sem Seriacdo Tarde K
80327 Sem Seriacdo Tarde L

Ti

Alterar f Excluir Turma

Cursa: _ Seria;io: s=m SEFiEi;sCI Turno: Manhs
L — I
CPF: _ T“rm: B

* Data Inicio: 25/02/2016 * Data Fim:  21/12/2016

08:00 12:00

* Horario Inicio: * Horario Fim:

* Selecione os dias da semana em que a turma tem aula:

I:‘ Domingo DSegunda-Feira Ter;a-Feira I:‘Quarta-Feira Quinta-Feira I:‘ Sexta-Feira I:‘ Sabadeo

Turma Numerada: gj N9 Vagas Disponiveis: g5

Fechamento: NZo Data Calculo:

* Qtde. Atendimentos por Semana: 3

Tipo de Atendimento Educacional Especializado (AEE):

D Sistema Braille D Orientagdo e mobilidade

D Sorcban D Atividades de vida autdnoma

I:l Lingua BErasileira de Sinais I:l Informatica acessivel

D Recursos para alunos com baixa visdo D Comunicacdo alternativa e aumentativa

D Lingua portuguesa na modalidade escrita Desenvolvimento de processos mentais

I:l Atividades de enriquecimento curricular

| slis=r | excluir | voltar |

* Campos de preenchimento obrigstdrio

Top



1° - Visualizar o campo Curso: Centro de Atendimento Educacional Especializado
2° - Visualizar o turno.

3° - No Campo CPF digitar o CPF do professor docente desta turma (sem digito e

sem ponto).

4° - Registrar o Horario de Inicio e Término do atendimento (seja individual ou em

grupo), conforme organizacéo do cronograma definido para a turma.

59- Registrar os dias da semana do atendimento da turma, conforme organizacéo

do cronograma definido para a mesma.

6° Repetir o processo tantas vezes, quantas turmas forem necessarias.



Anexo B

EXEMPLO DE CRONOGRAMA
Segunda-feira Terca-feira Quarta-feira Quinta-feira Sexta-feira
12aula Turmas Turma
2 aula Turmas AE Turmas Turmas A
B, C, D B, D B, C
32 qula H/A H/A
42 aula H/A H/A H/A H/A H/A
OBS: Hora atividade do professor (H/A) — 07 horas aula semanal.
Efetivo trabalho com o estudante — 13 horas aula semanal.
EXEMPLO DE PREENCHIMENTO DO REGISTRO DE CLASSE
ESTADO DO PARANA
LoGO SECRETARIA DE ESTADO DA EDUCAGAO REGISTRO DE FREQUENCIA
MES : FEVEREIROI2016 (exemplo)
N° DIA
Turma “A” (terga e sexta) 1121314589 [10111]12]15(16 |17 |18(19]22]23 |24 |25 2629
nome do estudante 1 c c c c c c c c
nome do estudante 2 c F C c c c c C
nome do estudante 3 c c c c c c F c
4
5
6
Turma “B” (segunda, quarta e quinta) | 7
nome do estudante g |C cjc F c|c c c|c c clc c
9
10
1
Turma “C” (segunda e quinta) 12
nome do estudante 13 |C c F c c C c c C
nome do estudante 14 |C c c c C c c C
nome do estudante 1% |C c c c F c c c c
16
7
18
Turma “D” (segunda e quarta) 19
nome do estudante 20 |C c c c c c c c
nome do estudante 21 |C c c F c c c c c
2
P
24
Turma “E” (terga) 25
nome do estudante 26 c C c c
27
28




Anexo C

(Timbre do Centro)

PLANO DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

Estudante:

Data de Nascimento:

Estabelecimento que frequenta a Classe Comum:

Ano que esta matriculado no Ensino Comum:

Profissionais responsaveis pelo Atendimento Educacional Especializado:

Informacdes sobre a deficiéncia: (ex.: Fissura de palato e sindrome Velocardio facial, baixa visao, cego,

surdo, transtorno global do desenvolvimento, esquizofrenia, deficiéncia intelectual)

PROPOSTA DE ATENDIMENTO EDUCACIONAL ESPECIALIZADO

a) Objetivos
b) Plano de Acéo:
. Atividades Educacionais: atividades/conteldos/ estratégias pedagdégicas/ recursos pedagogicos

e de acessibilidade, entre outras.
. Atendimentos da equipe multiprofissional: trabalho especifico da area conforme as

necessidades do estudante.

c) Periodo estimado do atendimento (dimensionar o tempo destinado ao atendimento sempre de
acordo com as necessidades do estudante).

d) Observacbes

Local e data
Assinaturas:
Profissionais das atividades educacionais:
Profissionais da equipe multiprofissional:

Pedagoga




Anexo D

(Timbre do Centro)

RELATORIO DA AVALIACAO QUALITATIVA — SEMESTRAL

Estudante:

Data de Nascimento:

Estabelecimento que frequenta a Classe Comum:;

Ano que esta matriculado no Ensino Comum:

Profissionais responsaveis pelo atendimento:

RESULTADOS OBTIDOS:

Descrever os resultados obtidos de acordo com o0s objetivos previstos no Plano de Atendimento
Especializado :

. Atividades Educacionais: atividades/conteldos/ estratégias pedagdgicas/ recursos
pedagdgicos e de acessibilidade, entre outras.

. Atendimentos da equipe multiprofissional: trabalho especifico da area, conforme as

necessidades do estudante.

MEDIDAS DE MEDIAGCAO OU MEDIDAS A SEREM TRABALHADAS

. Atendimentos complementares;

. Dinamicas;

. Atividades especificas;

. Contatos e acompanhamentos necessarios;

. Encaminhamento para especialistas, quando necessario.

Local e data
Assinaturas:
Profissionais das atividades educacionais
Profissionais da equipe multiprofissional
Pedagoga




