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INSTRUCAO NORMATIVA N.° 03/2021 — SEED/DPGE

Instrui sobre os procedimentos para efetivacéo das
matriculas nas instituicbes de ensino da rede
publica estadual de educacéo basica e nas escolas
de educacdo basica - modalidade educacao
especial, para o ano letivo de 2022.

A Diretoria de Planejamento e Gestéo Escolar, por meio da Coordenacédo de Planejamento
Escolar, do Departamento de Planejamento da Rede, no uso de suas atribuicbes e

considerando:
e a Constituicdo Federal, de 5 de outubro de 1988;
e a Constituicdo do Estado do Parana, de 5 de outubro de 1989;

e aleiFederal n.°9.394, de 20 de dezembro de 1996, que estabelece as Diretrizes e Bases
da Educacéo Nacional;

e aleiFederal n.° 8.069, de 13 de julho de 1990, que dispde sobre o Estatuto da Crianca e

do Adolescente;

e alLei Federal n.° 13.257, de 08 de marco de 2016, que dispde sobre as politicas publicas

para a primeira infancia e altera a Lei n°® 8.069/90;

e a Lei Federal n.° 13.415, de 16 de fevereiro de 2017, que altera a Lei n°® 9.394/96 e institui
a Politica de Fomento a Implementacéo de Escolas de Ensino Médio em Tempo Integral;

e a Lei Estadual n.° 16.502, de 19 de maio de 2010, que assegura a matricula para o aluno
portador de deficiéncia locomotora em escola publica préxima de sua residéncia,

independente de vaga;

e a Lei Estadual n.° 17.656, de 12 de agosto de 2013, que institui o Programa Estadual de
Apoio Permanente as Entidades Mantenedoras de Escolas que ofertam Educacao Basica na
Modalidade Educacéo Especial denominado “Todos Iguais Pela Educacéo”;

e aleiEstadual n.°18.419, 07 de janeiro de 2015, que estabelece o Estatuto da Pessoa com

Deficiéncia do Estado do Parang;

e a Lei Estadual n.° 18.492, de 24 de junho de 2015, que aprova o Plano Estadual de

Educacao do Parand e adota outras providéncias;

e a Lei Estadual n.° 19.534, de 04 de junho de 2018, que dispde sobre a obrigatoriedade da

apresentacédo da carteira de vacinagao no ato da matricula escolar;

e a Resolucdo n.° 02/01 — CNE/CEB, que institui as Diretrizes Nacionais para Educagéo

Especial na Educacao Basica;
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e aResolucdo n.° 01/02 — CNE/CEB, que institui as Diretrizes Operacionais para a Educacao

Basica nas escolas do campo;

e a Resolucéo n.° 02/08 — CNE/CEB, que estabelece diretrizes complementares, normas e
principios para o desenvolvimento de politicas publicas de atendimento da Educagéo Basica
do Campo;

e a Resolugcdo n.° 04/09 — CNE/CEB, que institui as Diretrizes Operacionais para 0
Atendimento Educacional Especializado na Educacdo Baésica, modalidade Educacao
Especial;

e a Resolugédo n.° 05/09 — CNE/CEB, que fixa as Diretrizes Curriculares Nacionais para

Educacéao Infantil;

e a Resolugdo n.° 03/10 — CNE/CEB, que institui Diretrizes Operacionais para a Educacgéo

de Jovens e Adultos;

e a Resolucdo n.° 04/10 — CNE/CEB, que define Diretrizes Curriculares Nacionais Gerais

para a Educacao Basica;

e aResolucdon.°07/10 — CNE/CEB, que fixa Diretrizes Curriculares Nacionais para o Ensino

Fundamental de 9 (nove) anos;

e as Resolugbes CNE/CEB n.° 01/10 e n.° 06/10, que definem as Diretrizes Operacionais

para as matriculas na Educacéo Infantil e Ensino Fundamental;

e a Resolucdo n.° 02/12 — CNE/CEB, que define Diretrizes Curriculares Nacionais para o

Ensino Médio;

e a Resolugéo n.° 03/12 — CNE/CEB, que define diretrizes para o atendimento de educagéo

escolar para populagdes itinerantes;

e a Resolugcdo n.° 05/12 — CNE/CEB, que define Diretrizes Curriculares Nacionais para a
Educacao Escolar Indigena na Educacao Basica;

e a Resolucdo n.° 06/12 — CNE/CEB, que define Diretrizes Curriculares Nacionais para a

Educacéo Profissional Técnica de Nivel Médio;

e a Resolucdo n.° 08/12 — CNE/CEB, que define Diretrizes Curriculares Nacionais para a

Educagédo Escolar Quilombola na Educagéo Basica;

e a Resolucdo n.° 03/16 — CNE/CEB, que define Diretrizes Nacionais para o atendimento

escolar de adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas;

e a Resolugcdo n.° 01/18 — CNE/CEB, que institui Diretrizes Operacionais para oS

procedimentos administrativos de registro de dados cadastrais de pessoa natural referentes
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aos estudantes e profissionais de educac¢éo que atuam em instituicGes publicas e privadas de

ensino em todo o territério nacional;

e a Resolugéo n.° 01/18 — CNE/CP, que define o uso do nome social de travestis e

transexuais nos registros escolares;

e a Resolugéo n.° 02/18 — CNE/CEB, que define Diretrizes Operacionais complementares
para a matricula inicial de criancas na Educacdo Infantii e no Ensino Fundamental,

respectivamente, aos 4 (quatro) e aos 6 (seis) anos de idade;

e a Resolucéo n.° 03/18 — CNE/CEB, que atualiza as Diretrizes Curriculares Nacionais para

o Ensino Médio;

e a Resolugdo n.° 4531/21 — GS/SEED, que regulamenta o uso de assinatura eletronica

simples nos documentos escolares emitidos pelo Sistema de Registros Escolares — SERE;

e as Deliberacbes do Conselho Estadual de Educagédo do Parana n.° 09/01, n.° 03/06, n.°
05/10, n.° 02/14, n.° 02/16 e n.° 02/18;

e 0 Parecer n.°407/11 — CEE/CEB, que disp&e sobre a implanta¢do do Ensino Fundamental
no regime de 09 anos do 6° ao 9° ano;

e 0 Parecer n.° 03/16 — CEE/CP, que regulamenta a inclusdo do nome social nos registros

escolares internos do aluno;

e 0 Parecer n.° 01/18 — CEE/CP, que ratifica as normas gerais exaradas pelo CEE/PR para

a oferta de educag&o do campo, indigena, quilombola e de ilhas;

e 0 Parecer n.° 02/18 — CEE/CP, que orienta as instituicdes de ensino do Sistema Estadual

de Ensino do Parana para o cumprimento do Parecer CNE/CEB n.° 02/2018;

e a Resolugdo n.° 4.527/11 — GS/SEED, que fixa o nimero de alunos para efeito de

composigao de turmas na Rede Estadual de Ensino;

e aResolugcdon.°777/13 — GS/SEED, com as orienta¢des do transporte escolar para a Rede

Estadual de Ensino;

e a Resolugéo n.° 2055/2021, que regulamenta as parcerias entre a Secretaria de Estado da
Educacao e do Esporte do Parand e as entidades privadas sem fins lucrativos mantenedoras
de Escolas de Educacdao Basica na Modalidade de Educacédo Especial, de Centros de

Atendimento Educacional Especializado e de Escolas para Surdos e/ou Cegos.

e a Orientacdo Conjunta n.° 02/17 — SUED/SEED, que trata da inclusdo do nome social nos

registros escolares internos do aluno e/ou da aluna menor de 18 (dezoito) anos;
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e a Orientacdo Conjunta n.° 01/2019 — SEED/DTI/DGDE/CRE e SEED/DPGE/DLE/CDE, que
orienta as instituicdes de ensino vinculadas ao Sistema Estadual de Registro Escolar —SERE:

Escola Web, quanto ao procedimento e utilizacdo da funcao de transferéncia on-line;

e Orientacdo n.° 002/2021 — DPR/CPE, que trata dos procedimentos a serem adotados com
relacdo a opcao pela 12 série do ensino médio noturno;

e alnstrucdo Conjunta n.° 002/2010 — SEED/SUED/DAE, que trata do nome social do aluno

e/ou aluna travesti ou transexual nos documentos internos;

e a Instrucdo n.° 24/2017 — SEED/SUED, que estabelece critérios para implantacdo e
funcionamento de cursos no Centro de Linguas Estrangeiras Modernas (CELEM) da rede

publica estadual de ensino do Parana;

e 0 Parecer n.° 07/14 — CEE/CEIF/CEMEP, que dispde sobre a Proposta de Ajustes na
Organizacdo das Escolas de Educagédo Basica, na Modalidade Educacdo Especial, para
oferta da Educacgéo Infantil, do Ensino Fundamental — Anos Iniciais (1° e 2° anos), da
Educacao de Jovens e Adultos — Fase | e da Educacao Profissional, aprovada pelo Parecer
CEE/CEB n.° 108/10, de 11/02/10;

e 0 Parecer n.° 128/18 - CEE/Bicameral, que dispfe sobre apreciacdo de Relatério
Circunstanciado da Avaliagdo da Implementacdo da Organizagdo Administrativa e
Pedagdgica das Escolas de Educacédo Basica, na Modalidade Educacdo Especial, em
atendimento ao Parecer CEE/CEIF/CEMEP n° 07/14, de 07/05/14, e aprovagdo de

adequac0Oes necessarias.

e alnstrugdo n.®° 10/17 — SUED/SEED, que estabelece normas e procedimentos para garantir
o0 atendimento escolar aos adolescentes e jovens em cumprimento de medidas
socioeducativas e aos egressos do Sistema de Atendimento Socioeducacional, assegurando
a matricula dos adolescentes e jovens que cumprem: Medida de Internagéo (CENSE), Medida
de Internag&o Provisoria (CENSE), Regime de Semiliberdade e Medida em Meio Aberto, em

gualquer Instituicdo de Ensino, nivel e modalidade;

e a necessidade de orientar, em parceria com a rede municipal de ensino, sobre os
procedimentos necessarios para a realizagdo de cadastro para reserva ou abdicacdo de vaga
e para a efetivacdo das matriculas em todas as instituicbes de Ensino da Rede Publica

Estadual do Parana,
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RESOLVE

INSTRUIR SOBRE OS PROCEDIMENTOS PARA A EFETIVACAO DAS MATRICULAS
PARA O ANO LETIVO DE 2022, NA REDE PUBLICA ESTADUAL DE ENSINO

1. DA CHAMADA ESCOLAR

Tendo em vista a garantia da oferta e do acesso de todos a vaga escolar na Rede Publica
Estadual do Parana, o processo de matriculas para o ano letivo de 2022 envolvera a
Secretaria de Estado da Educacgéo e do Esporte — SEED, os Nucleos Regionais de Educagéo
— NRE, as instituicdes de ensino estaduais e parceiras e as Secretarias Municipais de
Educacao - SME, em um trabalho conjunto e integrado, evidenciado pelo didlogo constante e
pela eficaz colaboracdo entre as partes, considerando as legislactes e as especificidades de
cada municipio e regido do Estado.

2. DAS DISPOSICOES GERAIS

A campanha de divulgacdo do periodo de matriculas escolares, realizada pela SEED em
ambito estadual, seré reforcada a comunidade escolar, em ambito municipal e local, pelos
nucleos regionais de educagéo, instituicbes de ensino e pelas secretarias municipais de

educacdo.

3. DA MATRICULA OU REMATRICULA ON-LINE OU PRESENCIAL

Para o ano letivo de 2022, a rematricula e matricula inicial deveréo ser preferencialmente
on-line.

Os Nucleos Regionais de Educacdo e as instituicbes de ensino deverdo divulgar o processo
de matricula ou de solicitagcdo de vaga de matricula em instituicdo de ensino de preferéncia,

por meio da “Area do Aluno®”.

3.1 Acesso pela Area do Aluno

O acesso pela Area do Aluno é restrito ao CPF e nimero do celular, cadastrados como o do
responsavel legal e/ou por estudante maior de 18 anos, quando informados no campo
“responsavel legal” no Sistema Escola Web.

Embora seja possivel alterar pela Area do Aluno, o nome do responsavel legal cadastrado no
Sistema SERE, a alteracdo deste campo devera ser solicitada na instituicao de ensino onde

o referido estudante possui matricula ativa.

t Area do Aluno: plataforma da Seed para consulta ao boletim escolar, emisséo de declaracdo de matricula, solicitagdo do
histérico escolar, atualizagdo cadastral e matricula on-line, disponivel para acesso em www.areadoaluno.seed.pr.gov.br
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3.2 Atualizacio do cadastro do estudante pela Area do Aluno

Antes de realizar o procedimento de rematricula ou matricula on-line, o responsavel legal ou
o0 estudante maior de 18 anos devera atualizar ou confirmar os dados cadastrados no Sistema
Escola Web, sendo esse procedimento um pré-requisito para a realizacdo da matricula on-
line e, para tanto, o responsavel legal ou o estudante maior de 18 anos devera proceder da
seguinte forma:

a) Informar até 03 novos nimeros de contato telefénico, para composi¢do de banco de
dados da instituicdo de ensino. Ressalta-se que esses numeros ndo serdo considerados
liberados para acessar a Area do Aluno.

b) Selecionar o estudante que devera ter o cadastro revisado e/ou atualizado.

c) Conferir os dados cadastrais do estudante. Neste primeiro momento, esses dados
serao apresentados como marca d’agua.

I. Caso todos os dados estejam corretos e atuais, o responsavel legal devera
clicar em “enviar documentos”.

II. Caso exista a necessidade de alguma alteracdo, o responsavel legal devera
clicar em “corrigir os dados”. Apés clicar nesta opgéo, os dados cadastrais poderdo ser
editados. Finalizadas as adequagbes, o responsavel legal devera clicar em “enviar
documentos”.

Essas alteragfes serdo registradas com a sua respectiva data, e enviadas para o Sistema

SERE e validagéo da instituicdo de ensino.

3.3 Envio de documentos

Mesmo que ndo houver alteragdo nos dados cadastrais do estudante, o responsavel legal
devera enviar por meio digital, de forma individualizada, no ato da matricula, ou até o ultimo
dia util antes do inicio das aulas, a documentacdo obrigatoria, conforme descrita nos itens
3.5.3e 3.6.6.

3.4 Validacao das alteracdes cadastrais pela Instituicdo de Ensino

A Instituicdo de Ensino em que o estudante frequentara o ano letivo de 2022, devera acessar
no Sistema SERE o menu “aluno”, opgédo “alterar/excluir’” e no final da pagina clicar em
“verificar atualizagao”. Apés esse clique, as eventuais alteragdes realizadas pelo responsavel
legal na Area do Aluno teréo os seus contetidos sinalizados na cor verde. Apés, a instituicdo
de ensino devera realizar a conferéncia dos dados cadastrados e, apenas se corresponderem
aos dados existentes nos documentos enviados pelo responsavel legal, € que deverado ser

considerados fidedignos e validados, clicando em “alterar”.
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A conferéncia dos dados existentes nos cadastros dos estudantes com os dados dos
documentos enviados € obrigatéria para todos, independentemente da existéncia ou nao de

atualizac&o pela Area do Aluno.

3.5 Rematricula
A rematricula destina-se aos estudantes matriculados em 2021, no ensino fundamental, médio
e educacdao profissional, gue prosseguirdo seus estudos no ano letivo de 2022, nas mesmas

instituic6es de ensino da Rede Publica Estadual do Parana.

3.5.1 Periodo para a rematricula on-line: 25 de novembro a 17 de dezembro de 2021.
3.5.2 Procedimentos para a rematricula on-line:

l. A rematricula dos estudantes para o ano letivo de 2022 podera ser realizada pelo seu
responséavel legal ou por estudante maior de 18 anos, desde que devidamente cadastrados
no Sistema Escola WEB, conforme segue:

1°. acessando a “Area do Aluno”, no endereco www.areadoaluno.seed.pr.gov.br;

2°. informando o CPF e o nimero do celular do responsavel legal ou do estudante
maior de 18 anos, conforme cadastro no Sistema Escola WEB, para que um Cdédigo de
Seguranca seja enviado por SMS;

3°. inserindo, em campo préprio da “Area do Aluno”, o Cédigo de Seguranca enviado

ao celular;
4°. clicando na opgéo “Matricula On-line”;
5°. inserindo o niumero de celular do estudante, caso possua,

6°. inserindo, neste momento, os documentos obrigatérios conforme descrito no item

3.5.3, ou até 30 dias apoés a confirmagéo da matricula;

7°. selecionando o estudante para confirmar a rematricula na mesma instituicdo de

ensino ou para solicitar vaga em instituicdo de ensino de preferéncia, sendo que:

e se optar por confirmar _a rematricula na mesma instituicdo de ensino, o

responsavel legal ou estudante maior de 18 anos devera clicar em:

1°. “Confirmar vaga na instituicdo de ensino indicada pela SEED”;
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2°. “Enviar cépia do comprovante por e-mail”, se optar por receber a cépia num
endereco de e-mail, ou “Imprimir comprovante” para obter o “Comprovante de

Vaga/Matricula”.

3°. Uma vez confirmada, a op¢do ndo poderd ser alterada pelo solicitante. Caso o
responsavel legal ou estudante maior de 18 anos queira optar por instituicdo de ensino de
preferéncia apds ja ter confirmada a matricula na instituicdo de ensino indicada pela SEED,
esta deverd ser realizada somente ap6és o fim do processo das confirmacdes on-line, a partir
de 07/01/2022, sendo submetido ao CEVE da instituicdo de ensino.

e se optar por solicitar vaga de matricula em instituicdo de ensino de

preferéncia, o responséavel legal ou estudante maior de 18 anos devera informar até trés
instituicbes de ensino com opcédo de turno para cada uma delas, passando a fazer parte do
Cadastro de Espera de Vaga Escolar — CEVE?, selecionando:

1° municipio onde esté localizada a instituicdo de ensino;
2° instituicdo de ensino de preferéncia,
3° seriagcdo/turno.
Na sequéncia, o responsavel legal ou estudante maior de 18 anos devera clicar em:

1°. “prosseguir paratermo de aceite”, no qual ird autorizar o uso de imagem e tomar
ciéncia sobre a abdicacdo do Transporte Escolar e em “Concordo com as declaragdes
informadas acima”;

2°. “enviar cépia do comprovante por e-mail”, se optar por receber a cépia num
endereco de e-mail ou “Imprimir comprovante”, para obter o “Comprovante de Solicitagdo
de Vaga/Matricula em Ordem de Preferéncia” com o resumo das opgfes das instituicdes

de ensino escolhidas.

Ao finalizar o processo de solicitagdo de vaga de matricula em instituicdo de ensino de
preferéncia, o sistema informara: “Acompanhe na Area do Aluno, a partir de 07 de janeiro de

2022, o resultado da instituicdo de ensino de preferéncia classificada”.

Il. Uma vez confirmada, a op¢do nao podera ser alterada pelo solicitante. Caso o
responsavel legal ou estudante maior de 18 anos deseje retornar a opcao para a instituicdo
de ensino indicada pela SEED ou modificar a(s) op¢ao(8es) por instituicdo(6es) de ensino de

preferéncia, esta devera ser realizada somente apos o fim do processo das confirmacdes on-

2 CEVE - Cadastro de Espera de Vaga Escolar descrito no subitem 3.7, desta instrugdo normativa.
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line, que sera a partir de 07/01/2022, sendo submetido ao CEVE da(s) instituicdo(bes) de

ensino.

Il. O responsével legal ou o estudante maior de 18 anos que optar por instituicdo de
ensino de preferéncia, apds notificacdo do resultado da instituicdo de ensino de
preferéncia classificada, ndo podera manter a matricula na instituicdo de ensino de
origem. Para retornar, devera dirigir-se a instituicdo de ensino de origem, solicitar a insercéo

do nome no CEVE, a partir de 07/01/2022, e aguardar a notificacao de vaga.

V. O estudante nao aprovado no ano letivo de 2021 manter4 sua matricula na
instituicdo de ensino de origem, tornando sem validade o procedimento de rematricula
on-line ou escolha de vaga em instituicdo de ensino de preferéncia. Caso queira
matricular-se em outra instituicdo de ensino, apds o resultado final, devera cadastrar-se no
CEVE.

V. Caso o responsavel legal ou o estudante maior de 18 anos ndo consiga acessar 0
ambiente da “Area do Aluno”, devera procurar a Ultima instituicdo de ensino que este esteve
matriculado, para atualizar as informagdes no Cadastro do Aluno no Sistema Escola Web.
VI. Somente em caso do responsavel legal ou o estudante maior de 18 anos nao possuir
celular ou acesso a internet, podera realizar o processo de rematricula na instituicdo de ensino
onde o estudante encontra-se matriculado, a qual disponibilizard um cédigo de acesso para
Area do Aluno, via Sistema Escola Web, e viabilizara um computador ao responsavel legal,
que devera acessar a Area do Aluno e realizar a rematricula, de forma on-line, no periodo de
25 de novembro a 17 de dezembro de 2021.

VII. Caso o responsavel legal ou o estudante maior de 18 anos ndo possuir celular ou
acesso a internet e a instituicdo de ensino para onde dirigiu-se estiver impossibilitada, por
algum motivo, de realizar esse processo de rematricula on-line, deverdo ser adotados os
procedimentos de anos anteriores, no periodo de 25 de novembro a 17 de dezembro de

2021.

VIIl. Caso nenhuma das instituicdes de ensino selecionadas por preferéncia possua vaga
disponivel, a solicitacgdo de vaga realizada pelo procedimento on-line ou presencial
permanecera registrada no Cadastro de Espera de Vaga - CEVE dessas instituicdes, e a vaga
do estudante permanecera garantida na instituicdo de ensino de origem.

IX. Caso haja a disponibilidade da vaga solicitada no CEVE, o responsavel legal ou o
estudante maior de 18 anos obtera essa informacéo, a partir do dia 07 de janeiro de 2022,

por meio das seguintes opc¢oes:
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a) para a instituicdo de ensino que nao participou dos procedimentos de matricula

on-line: por contato telefébnico nos telefones registrados no Cadastro do Aluno do

Sistema Escola Web.

b) para a instituicdo de ensino que participou dos procedimentos de matricula on-
line: por meio da Area do Aluno, no seguinte endereco eletronico:

www.areadoaluno.seed.pr.gov.br.

C) em ambos 0s casos, 0 responsavel legal ou o estudante maior de 18 anos sera

informado sobre os procedimentos para a efetivagdo da matricula.

X. A renovacgdo da matricula garantira a vaga na instituicdo de ensino sem, no
entanto, garantir turno de preferéncia.

XI. A distribuicdo dos estudantes por turno sera realizada de acordo com o0s critérios
previstos no item 13, desta Instru¢do Normativa.

A documentacgédo obrigatéria podera ser inserida no momento da confirmac¢éo da matricula ou
devera ser entregue impreterivelmente, até o Gltimo dia util antes do inicio do inicio do
ano letivo de 2022, ou seja, até o dia 04 de fevereiro de 2022, anexando-a em campo
proprio pela Area do Aluno. Caso o responsavel legal ou estudante maior de 18 anos nao
possuir celular ou acesso a internet para a realizacdo de tal procedimento, este devera
comparecer a instituicdo de ensino em que foi realizada a matricula, para a entrega dos
documentos. Nesse caso, a instituicdo de ensino tera até 30 dias apos o inicio do ano letivo
para digitalizar a documentacéao entregue de forma fisica, e inseri-la no Sistema SERE Web.
ApoOs esse periodo, o Departamento de Governanca e Dados Educacionais — DGDE desta
SEED, faré a auditoria de verificacdo da entrega dos documentos obrigatérios, sob pena de

invalidacéo da matricula do estudante por falta de documentagéo.

3.5.3 Documentacdo obrigatéria a ser digitalizada e inserida pela Area do Aluno ou entregue

na instituicdo de ensino, para rematricula:

l. Declaracdo de Vacinacéo, para estudantes menores de 18 anos, emitida pela unidade
ou posto de saude;

Il. Fatura recente da concessionaria de energia elétrica (no municipio de Guarapuava,
fatura de 4gua), de no maximo dos ultimos 02 meses (original e copia) e comprovante de
endereco adicional em nome da mae; pai ou responsavel legal ou estudante maior de 18 anos,
quando a fatura ndo estiver em nome deles (original e copia);

Il. Numero de telefone para contato sendo, preferencialmente, de um celular, com chip

ativo;
10
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V. E-mail, preferencialmente pessoal, do pai ou da mée ou do responséavel legal.

3.5.4 O registro das rematriculas pelas instituicbes de ensino, no Sistema Escola Web,

ocorrera somente a partir da abertura do periodo letivo de 2022.

3.6 Matricula Inicial

A Matricula Inicial, em 2022, destina-se aos estudantes que ingressarao:
l. no 1° ano do ensino fundamental das instituicdes de ensino estaduais que ofertam
0s anos iniciais do ensino fundamental;

Il. no 6° ano do ensino fundamental, provenientes do 5° ano das redes municipal e
estadual de ensino;

M. na 12 série do ensino médio, provenientes do 9° ano das redes municipal e estadual
de ensino.

3.6.1 Periodo da matricula inicial on-line: 25 de novembro a 17 de dezembro de 2021.
3.6.2 Procedimentos para confirmagdo de vaga on-line para matricula inicial:

A confirmacgédo da vaga para matricula inicial dos estudantes, para o ano letivo de 2022, devera
ser realizada pelo responséavel legal ou por estudante maior de 18 anos, desde que
devidamente cadastrados no Sistema Escola WEB, conforme segue:

10, acessando a “Area do Aluno”, no endereco www.areadoaluno.seed.pr.gov.br;

2°, confirmando ou solicitando vaga de matricula em instituicdo de ensino de
preferéncia, conforme os mesmos procedimentos elencados no subitem 3.5.2, no periodo
de 25 de novembro a 17 de dezembro de 2021.
3.6.3 Para matriculas dos estudantes que ingressardo no 1° ano do ensino fundamental,
exclusivamente, nas instituicdes de ensino estaduais indigenas, itinerantes, Colégio Estadual
de Aplicagcdo da UEM, Colégio Estadual José Aloisio de Aragado, Colégio Estadual para Surdos
Alcindo Fanaya Junior, Colégio Estadual do Instituto Londrinense de Educagéo de Surdos —
ILES, Escola Estadual para Surdos Guilherme Eduardo Jacobucci, os responsaveis legais
deverdo dirigir-se as referidas instituicbes de ensino. Os procedimentos de rematricula,
nessas instituicbes de ensino, seguirdo o disposto no subitem 3.5, da presente Instrucédo
Normativa.
3.6.4 Asinstituicbes de ensino que possuem processo seletivo para ingresso no 6° ano
do ensino fundamental e na 12 série do ensino médio, inclusive nas turmas iniciais da
educacao profissional, ndo participardo dos procedimentos da matricula inicial on-line,
participando somente dos procedimentos de rematricula on-line.
3.6.5 Caso o responsavel legal ou o estudante maior de 18 anos ndo possuir celular ou

acesso a internet, no periodo de 25 de novembro a 17 de dezembro de 2021, podera
11
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realizar o processo de matricula on-line na instituicdo de ensino estadual para onde o
estudante foi direcionado ou poderd realizar o processo de matricula on-line, dirigindo-se a
instituicdo de ensino municipal, onde o estudante encontra-se matriculado. Em ambos o0s
casos, a instituicéo de ensino disponibilizara um Codigo de Seguranca para a “Area do Aluno”,

via Sistema Escola Web e viabilizard um computador para a matricula de forma on-line.

3.6.6 Informacdes e documentacdo obrigatoria a ser digitalizada e inserida pela Area do

Aluno ou entreque na instituicdo de ensino para efetivar a Matricula Inicial

O estudante maior de 18 anos ou responsavel legal pelos estudantes que ingressardo no 6°
ano do ensino fundamental ou na 12 série do ensino médio, egressos de outras instituicées
de ensino, e nas escolas nominadas no item do 3.6.3 dever&o enviar, pela Area do Aluno ou
apresentar na instituicdo de ensino e conforme convocacdo dessa, até o ultimo dia util
antes do inicio do ano letivo, ou seja, até o dia 04 de fevereiro de 2022, a seguinte
documentacdo, sob pena de invalidacdo da matricula:

I. Certiddo de Nascimento ou Certiddo de Casamento (original e copia);

Il. Carteira de Identidade — RG, para maiores de 16 anos, ou Registro Nacional Migratério
— RNM/Protocolo de Solicitacdo de Reflugio (original e cépia);

M. Cadastro de Pessoa Fisica — CPF, para maiores de 16 anos e estudantes da Educacéo

Profissional (original e cépia);

V. Declaracdo de Vacinagéo, para menores de 18 anos, emitida pela unidade ou posto
de saude;
V. Fatura recente da concessionaria de energia elétrica (no municipio de Guarapuava,

fatura de agua), dos ultimos 02 meses (original e copia) e comprovante de enderego
adicional em nome da méae ou do pai ou do responséavel legal pelo estudante, quando a

fatura ndo estiver no nome deles (original e cépia);

VI. Numero de telefone para contato, preferencialmente, de um celular;
VII. E-mail do pai ou da mé&e ou do responsavel legal,
VIII. CPF do pai ou da mae ou do responsavel legal ou Registro Nacional Migratério —

RNM/Protocolo de Solicitacdo de Reflgio (original e copia);

IX. Historico Escolar do estudante (original e copia).

3.7 Cadastro de Espera de Vaga Escolar - CEVE

O Cadastro de Espera de Vaga Escolar — CEVE é destinado aos estudantes de todas as

séries/anos egressos de outras redes de ensino; aos estudantes provenientes de outros

12
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municipios, estados ou paises (por mudanca de residéncia) e aqueles estudantes da rede
estadual que desejarem se transferir para uma instituicdo de ensino diferente daquela onde

estiverem matriculados, no ano letivo de 2021, por motivos diversos.

3.7.1 Na “Area do Aluno’, a solicitacdo de vaga podera ser realizada entre 25 de novembro
a 17 de dezembro de 2021, pelo pai, mae ou responsavel legal. ApGs esse periodo, a
inscricdo no CEVE terd inicio a partir de 07 de janeiro de 2022 e se estendera pelo ano letivo
de 2022.

3.7.2 0O estudante maior de 18 anos ou responsavel legal por estudante que desejar solicitar
vaga para matricula, em 2022, em instituicdo de ensino diferente daquela onde estiver
matriculado, no ano letivo de 2021, no prazo estabelecido por esta Instrugdo Normativa,
devera acessar a “Area do Aluno” para "Solicitar Vaga/Matricula na Instituicdo de Ensino de

Preferéncia”, conforme disposto no subitem 3.5.2.

3.7.3 O estudante maior de 18 anos ou responsavel legal por estudante de qualquer
série/ano, egresso de outras redes de ensino (municipal ou privada) e os provenientes de
outros municipios, matriculados em instituicdes de ensino que utilizam o Sistema Escola WEB,
poderdo efetivar os procedimentos para confirmacdo de vaga, da rematricula on-line, nas

instituicdes de ensino da rede publica estadual, conforme descrito no subitem 3.5.2.

3.7.4 Para estudantes de outros estados ou paises, bem como aqueles provenientes
da rede privada, matriculados em instituicdes de ensino que ndo utilizam o Sistema
Escola WEB, a partir de 25 de novembro de 2021, o pai; a mée ou o responsavel legal
deverd comparecer na instituicdo de ensino, para solicitar a geragdo do Cddigo Geral de

Matricula — CGM, para acessar a “Area do Aluno”, onde sera realizada a solicitagdo da vaga.

3.7.5 A solicitagdo de vaga de matricula protocolada permanecera registrada no Cadastro

CEVE das instituicdes de preferéncia, mesmo que néo seja atendida prontamente.

3.7.6 As instituicBes de ensino, procuradas por responsavel legal ou por estudante maior de
18 anos, no periodo compreendido entre 25 de novembro e 17 de dezembro de 2021, para
cadastramento no CEVE, tanto na matricula inicial quanto na rematricula, deverdo informar
que esse procedimento devera ser realizado pela “Area do Aluno”, sendo que em ambas as
situacBes, poderdo proceder conforme disposto nos subitens 3.5.2 (VI, VIl e IX-a) e 3.6.5,

desta Instrucdo Normativa.

3.7.7 As instituicbes de ensino, procuradas por responsavel legal ou por estudante maior de
18 anos, a partir de 07 de janeiro de 2022, para cadastramento no CEVE, tanto na matricula
inicial quanto na rematricula, deverao:

13
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I. identificar o CGM do estudante, por meio de pesquisa no Sistema Escola Web
(menu/consulta aluno na base central), utilizando o nome completo e a data de nascimento,

evitando a criagdo de CGM duplicado;

II. efetivar os procedimentos de criacdo de registro no Sistema Escola Web, completando
todos os campos de informacdes, caso o estudante ndo possua cadastro no Sistema Escola
Web;

lll. incluir o CGM do estudante na relacdo nominal do ano/série para a qual busca vaga, no

modulo de planejamento escolar;

IV. verificar a ordem de posicionamento dos estudantes na relagdo nominal efetivada pelo

Sistema Escola WEB, conforme os critérios para ocupacgao de vagas:

a) estudantes sem vaga garantida na rede estadual de ensino, egressos de outras redes de
ensino e provenientes de outros municipios, estados e paises, devido a mudanca de
residéncia,;

b) proximidade da residéncia do estudante até a instituicdo de ensino, mediante
comprovacao;

c) estudantes comprovadamente com deficiéncias e/ou transtornos globais do
desenvolvimento e/ou altas habilidades/superdotacéo;

d) estudantes em tratamento hospitalar continuo que por algum motivo necessitem estudar
na instituicao;

e) idade do estudante (menor idade — considerando os turnos diurno e noturno);

f) estudantes matriculados na instituicdo de ensino com o mesmo responsavel legal;

g) proximidade do local de trabalho do estudante ou do responsavel legal, mediante
comprovacao. Quando o endereco do local de trabalho do estudante ou do responsével
legal for o mesmo endereco da residéncia do estudante, serd considerado para

classificagdo, apenas um dos critérios.

3.7.8 Paraclassificagdo do estudante no CEVE, cujo cadastramento foi realizado por meio
do procedimento on-line de escolha de instituicdo de ensino de preferéncia, serédo
considerados os itens c, e, f, do inciso IV, subitem 3.7.7. O responsavel legal ou o estudante
maior de 18 anos que realizar o cadastramento on-line, a partir de 07 de janeiro de 2022, e
desejar incluir pontuacao referente aos itens a, b, d, g, devera dirigir-se a instituicao de ensino

de preferéncia e comprovar com documentacao.

14
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3.7.9 As instituicbes de ensino terdo de 03 a 05 de janeiro de 2022 para realizarem o
levantamento das vagas remanescentes dos anos/séries iniciais e das continuidades, visando

atender ao CEVE gerado pelo processo on-line.

3.7.10 As vagas remanescentes serdo disponibilizadas para estudantes cadastrados no
CEVE, a partir de 07 de janeiro de 2022.

3.7.11 A partir de 07 de janeiro de 2022, o estudante maior de 18 anos ou o responsavel
legal, daqueles que forem contemplados com vaga, deverdo acessar a Area do Aluno, inserir
a documentacdo obrigatoria, e assinar a matricula on-line, sob pena de invalidacdo da
matricula, até o ultimo dia Gtil antes do inicio do ano letivo, ou seja, até o dia 04 de fevereiro
de 2022. Caso o estudante maior de 18 anos ou o responséavel legal néo tiver celular ou
acesso a internet, devera comparecer até a instituicdo de ensino, que disponibilizard um
computador. Caso a instituicdo de ensino estiver impossibilidade de fazer on-line, o estudante
maior de 18 anos ou o responsavel legal devera entregar a documentagdo obrigatéria e
preencher o Requerimento de Matricula emitido pelo Sistema Escola WEB, que deverdo ser
incluidos em campo especifico do sistema SERE WEB, pela secretaria da escola, até 30 dias

apo6s o inicio do ano letivo.

3.7.12 O estudante maior de 18 anos ou o responsavel legal por estudante abdicara do uso
do Transporte Escolar Publico, quando optar por matricular em instituicdo de ensino
diferente daquela em gque se encontra regularmente matriculado, conforme previsto na

Resolucédo n° 777/2013 — GS/SEED, que dispde sobre o transporte escolar.

4. DA TRANSFERENCIA DOS ESTUDANTES

A transferéncia de estudantes com matricula ativa no ano letivo, entre instituices de ensino,
ocorre quando h& procura por matriculas em uma instituicdo de ensino diferente daquela em
que se encontram regularmente matriculados (origem), com a disponibilidade de vaga pela
instituicao solicitada (destino). Para efetiva¢@o desse processo, dependendo da época do ano,
da instituicdo ou da rede de ensino de origem, poder& haver diferenca na documentacao a ser

emitida.

4.1 Procedimentos e documentacao para solicitar a transferéncia do estudante

4.1.1 Para o estudante matriculado em instituicdo de ensino que utiliza o Sistema Escola
WEB, o responsavel legal ou estudante maior de 18 anos devera acessar a Area do Aluno,
durante o periodo dos procedimentos on-line, de 25 de novembro a 17 de dezembro de 2021,

solicitar a inser¢cdo do nome no Cadastro de Espera de Vaga Escolar — CEVE; ou, a partir de

15
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07 de janeiro de 2022, procurar a instituicdo de ensino em que pretende vaga de matricula
(destino). Em ambos os casos, podera solicitar a insercdo do nome no CEVE (de 25 novembro
a 17 de dezembro de 2021 sera somente pela Area do Aluno e a partir de 07 de janeiro de
2022 sera somente na instituicdo de ensino), e aguardar a notificacdo de vaga.

4.1.2 Para estudante matriculado em outras redes de ensino ou proveniente de outro
estado/pais, a partir de 25 de novembro de 2021, até o dia 17 de dezembro de 2021, o pai;
a mae ou o responsavel legal devera procurar a instituicdo de ensino em que pretende vaga
de matricula (destino) para solicitar a geracéo do Cédigo Geral de Matricula - CGM e cadastrar
o telefone celular com chip ativo, para acessar a “Area do Aluno”, onde sera realizada a
solicitacdo da vaga. A partir de 07 de janeiro de 2022, devera procurar a instituicao de ensino
em que pretende vaga de matricula (destino) para solicitar a geracdo do Cdodigo Geral de
Matricula — CGM. Em ambos os casos (de 25 novembro a 17 de dezembro de 2021 sera
somente pela Area do Aluno e a partir de 07 de janeiro de 2022 sera somente na instituicao
de ensino), poderd solicitar a insercdo do nome no CEVE e aguardar a notificacdo de vaga.
4.1.3 Quando informado sobre a disponibilidade da vaga, o pai, a mae ou responsavel legal
deverd comparecer na instituicdo de ensino para efetivar a matricula e apresentar a

documentacao relacionada no subitem 3.5.6.

4.1.4 Ao ser notificado da vaga, via SMS ou contato telefénico, por uma das instituicbes de
ensino de preferéncia, o responsavel legal ou o estudante maior de 18 anos devera
comparecer a instituicdo de ensino de destino para efetivar a matricula, no prazo maximo de

trés dias uteis, sob sancéo de perda da vaga.

4.2 Procedimentos relacionados a transferéncia on-line

4.2.1 A transferéncia on-line é aplicada para matriculas ativas no ano letivo, entre a
instituicdo de ensino (destino) e a instituicdo de ensino (origem), em conformidade com as
disposicbes da Orientagcdo Conjunta n° 01/2019 - SEED/DTI/DGDE/CRE e

SEED/DPGE/DLE/CDE.

4.2.2 Para a transferéncia on-line ndo sera necesséaria a declaracdo de existéncia ou
desisténcia de vaga. Porém, caso a instituicdo de ensino esteja impossibilitada de fazer a
transferéncia de forma on-line, podera emitir ou solicitar as declarac6es de existéncia e

desisténcia de vaga, conforme os anexos Il e IV.
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4.2.2 Para efetivacdo da matricula, o responsavel legal ou o estudante maior de 18 anos,
obrigatoriamente, devera preencher e assinar o Requerimento de Matricula, emitido pelo
Sistema Escola WEB.

5. DO DIRECIONAMENTO DE ESTUDANTES PARA O ANO LETIVO DE 2022

Para o ano letivo de 2022, o direcionamento dos estudantes para o 6° ano do ensino
fundamental e para 12 série do ensino médio sera realizado pelo Sistema de Direcionamento
de Matriculas por Fluxo ou por Georreferenciamento.

5.1 Opcdes de Sistemas de Direcionamento de Matriculas dos estudantes

5.1.1 As instituicdes de ensino poderéo optar pelo Sistema de Direcionamento de Matriculas
por Fluxo ou pelo Georreferenciamento, apos observar as seguintes condicdes:

I. O direcionamento por Fluxo devera ocorrer somente quando a instituicdo de ensino de
destino possuir vagas suficientes para o recebimento da totalidade da demanda de estudantes
da instituicdo de ensino de origem.

II. O direcionamento dos estudantes para instituicbes de ensino localizadas fora da sede do

municipio, obrigatoriamente, sera realizado por Fluxo.

lll. A decisdo pelo tipo de direcionamento ndo deverd ser baseada na pretensao da

instituicdo de ensino em ofertar maior quantidade de turmas.

IV. O direcionamento dos estudantes para o 6° ano do ensino fundamental devera ocorrer
primeiramente, considerando a prioridade dos estudantes de menor idade e, posteriormente,

o direcionamento dos estudantes para a 12 série do ensino médio.

V. Em municipios onde ndo houver acordo em relagdo ao tipo de direcionamento a ser
utiizado e nos municipios em que a SEED e NRE entenderem ser mais adequada

determinada metodologia de direcionamento, esse sera definido pela SEED.

5.1.2 O direcionamento dos estudantes por Fluxo ocorrera nos municipios em que ha
apenas uma instituicdo de ensino estadual, a qual recebera a relacdo nominal dos estudantes

direcionados para o 6° ano do ensino fundamental.
5.1.3 Nos demais municipios, seguir-se-ao os critérios elencados nos itens 5.2 e 5.3.

5.1.4 As listagens com a relagdo nominal dos estudantes e seus respectivos
direcionamentos serdo encaminhadas pelo NRE as instituicdes de ensino de origem que

ofertam o 5° e 9° ano do ensino fundamental.
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5.1.5 As instituicBes de destino que ofertam o0 6° ano e a 12 série do ensino médio também

receberdo do NRE as listagens dos estudantes que Ihes foram direcionados.
5.2 Direcionamento dos estudantes para o 6° ano do ensino fundamental

5.2.1 Nas instituicdes de ensino em dualidade administrativa:

I.  Quando a instituicdo de ensino estadual comportar a totalidade da demanda, os
estudantes da rede municipal de ensino, concluintes do 5° ano do ensino fundamental, serdo
direcionados, preferencialmente, para o 6° ano na mesma instituicdo pelo Sistema de

Matriculas por Fluxo.

[I. Quando a instituicdo de ensino estadual ndo atender a totalidade da demanda do 6° ano,
os estudantes da rede municipal de ensino, concluintes do 5° ano do ensino fundamental,

serdo direcionados pelo Sistema de Matriculas por Georreferenciamento.

5.2.2 Nas instituicdes de ensino sem dualidade administrativa: os estudantes da rede

municipal de ensino, concluintes do 5° ano do ensino fundamental, ser&o direcionados pelo

Sistema de Matriculas por Fluxo ou por Georreferenciamento.
5.3 Direcionamento dos estudantes para a 12 série do ensino médio

5.3.1 Em municipios onde h& oferta do 9° ano na rede municipal, os estudantes concluintes
serdo direcionados para a 12 série do ensino médio da rede estadual pelo Sistema de

Matriculas por Fluxo ou por Georreferenciamento.
5.3.2 Em instituices estaduais que ofertam o ensino fundamental e o ensino médio:

I.  Quando a instituicdo de ensino comportar a totalidade da demanda na 12 série do ensino
médio, o0s estudantes concluintes do 9° ano, dessa instituicdo, serdo direcionados,
preferencialmente, para a 12 série, na mesma instituicdo de ensino pelo Sistema de Matriculas

por Fluxo.

[I. Quando a instituicdo de ensino ndo comportar a totalidade da demanda na 12 série do
ensino médio, os estudantes concluintes do 9° ano, dessa instituicdo de ensino, serédo

direcionados pelo Sistema de Matriculas por Fluxo ou Georreferenciamento.

5.3.3 Os estudantes da rede publica estadual de ensino, concluintes do 9° ano do ensino
fundamental, em instituicdes que nao ofertam o ensino médio, serdo direcionados pelo

Sistema de Matriculas por Fluxo ou por Georreferenciamento.
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5.3.4 Os procedimentos para o estudante da rede estadual de ensino, concluinte do 9° ano
do ensino fundamental, que manifestou interesse em cursar a 12 série do ensino médio no
turno noturno, foram definidos na Orientac&o n.° 002/2021 — DPR/CPE.

5.4 Os estudantes do 5° e do 9° ano do ensino fundamental que mudarem de endereco no
periodo da efetivacdo dos procedimentos de direcionamento e aqueles que ndo constarem
nas listagens das escolas de origem ou destino, o pai; a mae ou o responsavel legal devera,
a partir de 25 de novembro de 2021, acessar a “Area do Aluno”, a fim de escolher até trés
instituicdbes de ensino de preferéncia para inclusdo de seu nome no CEVE e aguardar

liberacdo de vaga.

5.4.1 Caso o responsavel legal ou o estudante maior de 18 anos ndo possuir celular ou acesso
a internet, no periodo de 25 de novembro a 17 de dezembro de 2021, podera:

I. No municipio de Curitiba, procurar os setores e efetivar os procedimentos para a

atualizacao do cadastro e, posterior, solicitacdo da vaga na “Area do Aluno”.

[I. Nos demais municipios, procurar o Documentador Escolar que, em conjunto com o NRE,
efetivard os procedimentos necessérios para a atualizacdo do cadastro e, posterior,

solicitacdo da vaga na “Area do Aluno’.

5.5 A efetivacdo das matriculas em 2022 dependera da analise e autorizacdo das turmas
pela SEED/DPGE/DPR/CPE.

6. DA MATRICULA E TRANSFERENCIA NA EDUCACAO DE JOVENS E ADULTOS - EJA

A matricula na Educacdo de Jovens e Adultos — EJA, ofertada aqueles que néo tiveram a
possibilidade de frequentar os anos finais do ensino fundamental ou o ensino médio, na
idade/ano ou idade/série adequada, e que pretendem retomar seus estudos, podera ser

realizada durante todo o ano letivo de 2022.

6.1 As matriculas para o 1.° semestre do ano letivo de 2022 poderao ser efetivadas apés
aprovacao das turmas da EJA e deverao ser realizadas de 03 de janeiro, até as 12 horas do
dia 14 de janeiro de 2022, para que as turmas aparecam para a distribuicdo de aulas. A data
para matricula no 2.° semestre do ano letivo de 2022 sera definida em Orientacdo expedida
pela Coordenacdo da Educacdo de Jovens e Adultos, do Departamento de Educacéo
Profissional, desta SEED.

6.2 A idade minima para matricula no Ensino Fundamental - Fase Il sera de 15 anos
completos e para o Ensino Médio sera de 18 anos completos, conforme determina o artigo 7°,
da Deliberacdo n° 05/2010, do Conselho Estadual de Educacéo - CEE.
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6.3 O estudante em processo de escolarizacdo ou transferido terd sua matricula

efetivada a qualquer tempo, adequando-se a organizacéao curricular, em oferta na instituicao
de ensino de destino, ficando-lhe assegurados os registros referentes ao aproveitamento e a
assiduidade até a época da transferéncia.

6.4 O adolescente com determinacdo judicial devera ter a matricula garantida na
instituicdo de ensino para qual foi encaminhado.

6.5 O estudante desistente ou reprovado em uma ou mais disciplinas no semestre, no
seu retorno, devera ser matriculado, preferencialmente, no semestre com maior nimero de
disciplinas a concluir.

6.6 O estudante podera aproveitar integralmente disciplinas concluidas com éxito, tanto
por exames de certificacdo estadual e nacional quanto pelas diversas formas de escolarizacdo
gue tenha frequentado e concluido.

6.7 Os estudantes provenientes de outros paises, sem documentacéo escolar, condicées
imediatas para classificagcao e proficiéncia em lingua portuguesa, deverdo ser matriculados
no modulo 1, tendo em vista o disposto no art. 35, da Deliberagdo n.° 09/01 — CEE.

6.8 O estudante estrangeiro com proficiéncia em lingua portuguesa, que nao apresentar
documentacao escolar conforme a legislacéo vigente, tera sua matricula efetivada mediante
avaliacdo para posiciona-lo na etapa de ensino compativel com seu nivel de conhecimento.
6.9 A instituicAo de ensino deverda assegurar, caso necessario, a realizacdo de
progressao parcial, de acordo com as disposi¢des da Deliberagdo n° 09/2001- CEE/PR.

6.10 O requerimento de matricula no Ensino Fundamental - Fase Il e no Ensino Médio,
sera preferencialmente on-line. Devera ser realizado pelos responsaveis legais dos
estudantes menores de 18 anos ou pelo estudante maior de 18 anos, a partir do dia 25 de

novembro de 2021, e devera seguir o seguinte fluxo:
- acessando a “Area do Aluno”, no endereco www.areadoaluno.seed.pr.gov.br;

- informando o CPF e o niumero do celular do responsavel legal ou do estudante
maior de 18 anos, conforme cadastro no Sistema Escola WEB, para que um Caddigo de

Seguranca seja enviado por SMS;

- inserindo, em campo préprio da “Area do Aluno”, o Cédigo de Seguranga enviado

ao celular;
- clicando na opg¢ao “Matricula On-line”;

- inserindo o0 nimero de celular do estudante, caso possua;
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- inserindo, neste momento, os documentos obrigatérios conforme descrito no item

3.3.6, ou até 30 dias apos a confirmacdo da matricula;
- assinando eletronicamente, o requerimento de vaga escolar.

6.11 A “Area do Aluno” ficara disponivel durante todo o periodo letivo de 2022, para o
requerimento de vaga escolar de estudantes na EJA.

6.12 O requerimento da vaga escolar pela “Area do Aluno” ndo é garantia de vaga escolar
na instituicdo de ensino ou no turno pretendido.

6.13 Devera ser informado ao estudante maior de 18 anos e/ou ao seu responsavel legal
que, caso responda por outros estudantes matriculados, na rede publica de ensino
(instituicdes de ensino estaduais, ou escolas municipais ou creches), os dados informados
para o seu home deverao ser idénticos (nome completo, CPF e nimero de telefone celular),
no cadastro de todos os estudantes por quem é responsavel.

6.14 Caso o responsavel legal ou estudante maior de 18 anos ndo conseguir acessar a
Area do Aluno, este devera procurar a instituicdo de ensino, que atualizara os dados
cadastrais do estudante no Sistema SERE.

6.15 ApoOs o responsavel legal ou estudante maior de 18 anos realizar o requerimento de
matricula, a instituicdo de ensino deverd incluir o CGM do estudante na turma/semestre
correspondente a sua escolarizagcao, na “Plataforma de Turmas”, do sistema SERE. Os
estudantes que estiverem com “S”, na coluna “Matricula Confirmada?”, significa que
realizaram o requerimento da vaga escolar, pela “Area do Aluno”, ou que foram aprovados no
periodo letivo de 2021-2 e, ap0s autorizacdo da turma pela SEED/CPE, poderéo ter sua
matricula efetivada na respectiva turma, no SERE. Os estudantes que estiverem com “N”, na
coluna “Matricula Confirmada?”, deverao ser orientados a realizar o requerimento de vaga
escolar, pela “Area do Aluno”, conforme o item 6.11. Somente apds o estudante efetivar esse
procedimento e houver a autorizacdo da turma pela SEED/CPE, é que a instituicdo de ensino

conseguira efetivar a matricula na turma.

E importante ressaltar que:

- 0 estudante aprovado no periodo letivo de 2021-2, devera acessar a Area do
Aluno, assinar o requerimento de matricula e inserir a documentacgao obrigatéria, até o
altimo dia util antes do inicio do inicio do ano letivo de 2022, ou seja, até o dia 04 de
fevereiro de 2022, anexando-a em campo proprio pela Area do Aluno. Caso o responsavel
legal ou estudante maior de 18 anos nao possuir celular ou acesso a internet para a realizacao
de tal procedimento, este devera comparecer a instituicdo de ensino em que foi realizada a

matricula, para a entrega dos documentos. Nesse caso, a instituicdo de ensino tera até 30
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dias apds o inicio do ano letivo para digitalizar a documentacéo entregue de forma fisica, e
inseri-la no Sistema SERE Web. ApGs esse periodo, sera realizada auditoria de verificacdo
da entrega dos documentos obrigatérios, sob pena de invalidacdo da matricula do estudante
por falta de documentacéo.

- 0s estudantes que pretendem retornar aos estudos, os desistentes, 0s
reprovados ou os reprovados por frequéncia, em periodos letivos anteriores ou no
periodo letivo de 2021-2, e estudantes novos, que pretendem ingressar na modalidade
EJA e que ja fizeram o requerimento da vaga escolar pela “Area do Aluno”, deverdo,
obrigatoriamente, inserir a documentacao obrigatoria, até o ultimo dia atil antes do inicio
do inicio do ano letivo de 2022, ou seja, até o dia 04 de fevereiro de 2022, anexando-a em
campo proprio pela Area do Aluno. Caso o responsavel legal ou estudante maior de 18 anos
ndo possuir celular ou acesso a internet para a realizacao de tal procedimento, este devera
comparecer a instituicdo de ensino em que foi realizada a matricula, para a entrega dos
documentos. Nesse caso, a instituicdo de ensino tera até 30 dias apds o inicio do ano letivo
para digitalizar a documentacgéo entregue de forma fisica, e inseri-la no Sistema SERE Web.
Apos esse periodo, serd realizada auditoria de verificagdo da entrega dos documentos
obrigatorios, sob pena de invalidagdo da matricula do estudante por falta de documentacao.
6.16 A instituicdo de ensino devera tornar publico, ainda em 2021, especialmente aos
estudantes em curso e a comunidade do seu entorno, a divulgagdo de matricula nas turmas
que seréo ofertadas no primeiro semestre do ano letivo de 2022.

6.17 A efetivac@o da matricula dos estudantes no Sistema Escola Web ocorrera conforme
a abertura do ano letivo de 2022, que acontecera na data de 03 de janeiro de 2022.

6.18 Para organizacgéo e funcionamento das turmas pela instituicdo de ensino, deveréa ser
considerado:

a) a distribuicdo de estudantes nas turmas autorizadas de cada semestre, observando
0 nimero minimo de 20 matriculados por turma;

b) a distribuicdo igualitaria do nimero de matriculados entre as turmas autorizadas,
quando houver oferta de turmas do mesmo semestre em dois ou mais turnos, considerando
que néo serdo autorizadas novas turmas em um determinado turno, quando houver vagas
disponiveis em outro.

6.19 A partir de 14 de janeiro de 2022, a Coordenacédo de Planejamento Escolar - CPE
fard nova conferéncia e as adequacdes/alteracbes necessarias no numero de turmas

autorizadas, considerando o nimero de estudantes matriculados no Sistema Escola Web.
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6.20 A qualguer momento, durante o ano letivo de 2022, a CPE podera realizar
adequacfes nas turmas autorizadas, dependendo do numero de matriculas efetivadas no
Sistema Escola Web, tendo em vista a conformidade entre nimero de estudantes e turma.
6.21 Para a transferéncia na EJA, deverd ser considerado o seguinte:
6.21.1 A transferéncia de estudante para a EJA sera efetivada apés a declaracédo de vaga
emitida pela instituicdo de ensino de destino, de acordo com a oferta das turmas autorizadas
pela SEED/DPGE/DPR/CPE.
6.21.2 A emissédo da transferéncia pela instituicdo de ensino de origem, no decorrer do ano
letivo de 2022, esta condicionada a entrega pelo responsavel legal ou pelo estudante maior

de 18 anos, no prazo maximo de até 30 dias, de toda a documentagéo que estiver pendente.

Importante observar que:

. A instituicao de ensino devera inserir no Sistema SERE, a lista dos interessados
aptos a cursar a EJA, a partir do dia 25/11/2021.

. Apos inserir, na lista dos classificados, o minimo de 20 estudantes por turma,
a instituicao de ensino devera solicitar as turmas no maximo até o dia 13/01/2022, para que
seja realizada a analise da solicitacao pelo NRE e CPE/SEED.

. AplOs aprovada a turma, obrigatoriamente, deverd ser matriculado pelo
menos um estudante, até o dia 13/01/2022, para que essa turma apareca para a
distribuicdo de aulas no RH SEED.

. ApOs esse periodo, as solicitagdes de novas turmas poderéo ser realizadas até
11/03/2022.

7. DA MATRICULA INICIAL E TRANSFERENCIA NA EDUCACAO PROFISSIONAL

A Educacéo Profissional € ofertada aqueles que pretendem obter formagéo voltada para o
mundo do trabalho, visando a profissionalizacdo, podendo ser organizados por itinerarios

formativos, observadas as orientagfes oriundas dos eixos tecnol6gicos.

7.1 A Educacéo Profissional é ofertada na rede publica estadual de ensino, nos seguintes

formatos:
7.1.1 Cursos técnicos

I. Integrados ao Ensino Médio: direcionados aos estudantes que concluiram o ensino

fundamental;
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Il. Subsequentes ao Ensino Médio: direcionados aqueles que ja concluiram o ensino

médio;

lll. Concomitantes ao Ensino Médio: direcionados aos estudantes que estdo cursando o

ensino médio.

7.1.2 Cursos de especializacao técnica: direcionados agueles que ja concluiram um curso

técnico.

7.1.3 PROEJA - Programa Nacional de Integracdo da Educacdo Profissional com a
Educacao Béasica na Modalidade de Educacao de Jovens e Adultos: direcionado aqueles que

pretendem cursar a EJA integrada & Educacao Profissional.

7.1.4 Curso de Formagao de Docentes — Curriculo Pleno: direcionado aos estudantes

gue concluiram o ensino fundamental.

7.2 Os procedimentos e critérios para autorizacdo de turmas e matriculas da Educacédo
Profissional seguirdo o disposto em orientagdes conjuntas, elaboradas semestralmente pelas
diretorias desta SEED e encaminhadas aos NRE para repasse as instituicdes de ensino que

ofertam cursos técnicos.

7.3 As datas das principais a¢des da Educacado Profissional estdo descritas no Anexo Il, da

presente Instrucdo Normativa.

7.4 As matriculas por transferéncia de estudantes provenientes da 12 série do ensino médio
para 0s cursos técnicos integrados e para formagédo de docentes - normal em nivel médio —
curriculo pleno serdo aceitas até o final do primeiro bimestre de cada ano letivo. Para os

cursos com periodizacgdo trimestral, serdo aceitas no maximo até 50 dias letivos.

7.5 As matriculas por transferéncia entre instituicdes de ensino com oferta de cursos técnicos,
formacéo de docentes- normal em nivel médio — curriculo pleno e de especializagdo técnica,

somente serdo aceitas para a mesma habilitacdo, mediante andlise de curriculo do curso.

7.6 Os cursos e as instituicdes de ensino, que ofertam a Educacéo Profissional, podem ser
consultados no Portal Dia a Dia Educacdo, da Secretaria de Estado da Educacdo e do

Esporte, no seguinte enderegco www.diadia.pr.gov.br, aba “Comunidade”, opcdo “Cursos

Técnicos”.

7.7 Para confirmar as informacdes referentes as ofertas de cursos em 2022, disponiveis no
Portal Dia a Dia Educagéo, os interessados deverdo entrar em contato com as instituicoes de

ensino.
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8. DA MATRICULA NA EDUCACAO ESPECIAL

A matricula dos estudantes com direito & essa oferta podera ser realizada nas Escolas de
Educacdo Bésica - modalidade de Educacdo Especial (estaduais e parceiras) e Centros de

Atendimento Educacional Especializados (estaduais e parceiros).

8.1 Nas Escolas de Educacdo Basica - modalidade de Educacéo Especial (estaduais
e parceiras), terdo direito a matricula os estudantes com Deficiéncia Intelectual, Multiplas
Deficiéncias e Transtornos Globais do Desenvolvimento associados a deficiéncia intelectual,

conforme Parecer 07/2014, do Conselho Estadual de Educacéo.

8.2 Nos Centros de Atendimento Educacional Especializados (estaduais e parceiros),
terdo direito a matricula os estudantes com deficiéncia intelectual, deficiéncia visual, surdez,

transtornos globais do desenvolvimento, fissurados palatais e ma formacao craniofacial.
8.3 Documentacao necessaria para efetivacdo das matriculas iniciais:

8.3.1 Para matricula de estudantes nas Escolas de Educacdo Basica - modalidade de
Educacao Especial (estaduais e parceiras), amparadas pelo Parecer n.° 07/2014, além dos
documentos citados no subitem 3.1.3, desta Instrugdo Normativa, deverdo ser apresentados:

I. Relatério de Avaliagdo Pedagdgica emitido pela prépria escola;

Il. Laudos clinicos com o diagnéstico da deficiéncia intelectual, multiplas deficiéncias

associadas ao transtorno do espectro autista.

8.3.2 Para estudantes que ingressarao nas escolas bilingues para surdos e escolas para
estudantes cegos e de baixa visdo, além dos documentos citados no item 3.1.3, desta

Instrucdo Normativa, deveréo ser apresentados:
I. Laudo Oftalmoldgico para estudantes cegos e com baixa visao;

Il. Laudo do Exame Audiolégico que comprove a surdez bilateral, parcial ou total, de 41

decibéis (Db) ou mais para estudantes surdos.

8.4 A rematricula, para o ano letivo de 2022 dos estudantes matriculados em 2021,
ocorrerd nos anos/seéries ou etapas de acordo com a organizacao das instituicdes de ensino

acima mencionadas, no periodo de 25 de novembro a 17 de dezembro de 2021.

8.5 A matricula inicial ocorrera no periodo de 25 de novembro a 17 de dezembro de
2021.
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8.6 Na transferéncia entre e para as instituicées de ensino acima mencionadas, devera

ser observado o disposto no item 4 (Da Transferéncia), da presente Instrucdo e a

organizacao administrativa e pedagdgica dessas instituicbes de ensino.

8.7 Terdo direito a matricula na Sala de Recursos Multifuncionais os estudantes com
deficiéncias, transtornos globais do desenvolvimento, altas habilidades/superdotacdo e

transtornos funcionais especificos.

8.7.1 A matricula nas Salas de Recursos Multifuncionais que atendem estudantes com
deficiéncias, transtornos globais do desenvolvimento e transtornos funcionais especificos
ocorrerd mediante apresentacdo de documentos clinicos, como laudo médico, psicolégico ou
aqueles emitidos por outros profissionais de saude, de acordo com as atribuicfes legais de
cada categoria profissional na definicao dos diagnésticos.

8.72 A matricula nas Salas de Recursos Multifuncionais de @ Altas
Habilidades/Superdotacdo ocorrera mediante apresentacdo de Parecer Pedagdgico que
comprove os indicadores de altas habilidades/superdotagdo, conforme orientacées da
Seed/DEE e/ou com laudo Psicolégico que comprove, mediante aplicacdo de testes
especificos e validados, que o estudante apresenta altas habilidades/superdotacao.

8.7.3  Os estudantes que ingressardo no 6° ano da rede estadual de ensino, egressos dos
servicos e apoios da Educacdo Especial nos anos iniciais, terdo matricula assegurada nas
Salas de Recursos Multifuncionais - anos finais, com cépia do ultimo Relatério Pedagdégico do

atendimento.

8.7.4 A efetivagdo das matriculas serd no contraturno da escolarizacdo, conforme

instrucdes especificas emitidas pela SEED.

9. DA MATRICULA E TRANSFERENCIA NA EDUCACAO EM TEMPO INTEGRAL

A Educacéo Integral em Tempo Integral tem como principal objetivo ampliar tempos, espacos
escolares e oportunidades de aprendizagem, visando & formag&o integral das criancas,
adolescentes e jovens, matriculados nas instituices de ensino da Rede Publica Estadual do

Parand, sendo ofertada no ensino fundamental e no ensino médio.

9.1 As matriculas nas instituicbes de ensino com oferta de Educacdo Integral em Tempo

Integral deverdo ser realizadas conforme disposto a seguir:

9.1.1 Nas instituicbes de ensino que ofertam a Educacédo Integral em Tempo Integral, o
ingresso no 6° ano do ensino fundamental e na 12 série do ensino médio ocorrerd por

direcionamento pelo Sistema de Direcionamento por Fluxo ou por Georreferenciamento,
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conforme definicdo do item 5, desta Instrucdo Normativa, que dispde sobre o direcionamento

de estudantes.

9.1.2 Nas instituicbes de ensino que ofertam exclusivamente a Educacéo Integral em Tempo
Integral, devera ser efetivado o direcionamento dos estudantes do 9° ano do Ensino
Fundamental em Tempo Integral para a 12 série do Ensino Médio em Tempo Integral, visando

atender primeiramente aqueles que ja frequentam essa oferta.

9.2 As instituicbes de ensino deverdo seguir o disposto no item 15 (Planejamento e
Autorizagdo de Turmas), desta Instrucdo, para solicitagdo de novas turmas, quando houver
namero maior de estudantes interessados do que as vagas disponiveis nas turmas

inicialmente autorizadas.

9.3 Os prazos referentes as autorizac6es de turmas e efetivagdo das matriculas seguirao o

cronograma geral de matriculas.

10. DA MATRICULA NAS ATIVIDADES DOS PROGRAMAS DE AMPLIACAO DE
JORNADA ESCOLAR

A Educagédo Integral em Turno Complementar, ofertada para estudantes do ensino
fundamental e médio, por meio de Programa de Atividades de Ampliacdo de Jornada Escolar,
é regulamentada pela Instrucao n.° 05/2018 — SUED/SEED, que trata da ampliacdo de jornada
escolar, cujo o objetivo é ampliar tempos, espagos escolares e oportunidades de
aprendizagem para o aprofundamento dos conteddos curriculares, por meio de atividades
complementares com encaminhamentos metodoldgicos diferenciados, que favorecem o
desenvolvimento humano integral, sendo parte da Politica de Educacao Integral em Tempo
Integral da Secretaria de Estado da Educacéo e do Esporte.

10.1 As matriculas nas Atividades dos Programas de Atividades de Ampliacdo de Jornada
Escolar, no turno complementar, seguirdo o disposto na instru¢éo especifica que regulamenta

a sua oferta e o seu funcionamento.

10.2 O Departamento de Programas para Educacéo Béasica - DPEB da SEED encaminhara
aos NRE, por meio de informativo, a relacdo dos programas e a quantidade de turmas

autorizadas.

10.3 O planejamento das turmas sera realizado no Modulo de Planejamento Escolar do
Sistema Escola Web pela Coordenacéo de Planejamento Escolar — CPE e Departamento de

Programas para Educacéo Basica — DPEB, sendo que a autorizacdo sera realizada pela CPE.
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10.4 A orientacdo e o acompanhamento dos procedimentos referentes ao planejamento,
organizacdo de turmas e matriculas dos estudantes no Sistema Escola Web, bem como o
cumprimento do cronograma referente a essas ac¢fes pelas instituicbes de ensino serdo
atribuicdes do técnico pedagdgico do NRE, responsavel pelas Atividades do Programa de

Atividades de Ampliacdo de Jornada Escolar e do responsavel no NRE pelas Matriculas.

11. DA MATRICULA NO CELEM

O Centro de Linguas Estrangeira Modernas - CELEM € um espaco pedagoégico para 0 ensino
de Linguas Estrangeiras Modernas - LEM, Portugués para Falantes de Outras Linguas —
PFOL e Lingua Brasileira de Sinais — LIBRAS, com funcionamento nas instituicdes de ensino
da rede publica estadual.

11.1 A implantagdo de cursos ofertados pelo CELEM, bem como a oferta de turmas e os
procedimentos de matriculas seguirdo o disposto na Instrucdo Normativa n.° 24/2017 -
SUED/SEED e ocorrerao conforme cronograma definido em Orientagéo especifica expedida
pela Departamento de Programas para Educacédo Basica - DPEB.

11.2 As instituicGes de ensino autorizadas a ofertar turmas para o ano letivo de 2022 seréo
definidas pelo Departamento de Programas para Educacao Basica e informadas aos NRE.

11.3 As instituicbes de ensino poderdo, no médulo de planejamento escolar do Sistema
Escola Web, consultar as turmas pré-autorizadas e incluir os estudantes com pretensao de

matriculas e confirmar a solicitagdo das turmas.

11.4 As solicitagBes de turmas e a relacdo nominal de estudantes pretendentes & matricula
serdo analisadas pelos técnicos pedagdgicos do NRE, responsaveis pelo CELEM e pelas
matriculas, e essas solicitacdes serdo analisadas pela DPGE/DPR/CPE, quando houver

parecer favoravel do NRE.

11.5 Sera atribuicdo dos técnicos pedagogicos do NRE, responsaveis pelo CELEM e pelas
Matriculas, a orientacéo, 0 acompanhamento dos procedimentos referentes ao planejamento
de turmas e a matricula dos estudantes no Sistema Escola Web, bem como o cumprimento

pelas instituicbes de ensino do cronograma referente a essas agoes.

12. DA MATRICULA NO PROGRAMA MAIS APRENDIZAGEM

O Programa Mais Aprendizagem é ofertado em instituicbes de ensino da rede estadual,
visando atender estudantes dos anos finais do ensino fundamental e do ensino médio, que
necessitam superar dificuldades de aprendizagem no que se refere a leitura, escrita,

interpretacéo e resolucéo de problemas.
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12.1 A autorizacdo das turmas, bem como o cronograma de atendimento e os
procedimentos de matriculas seguirdo o disposto em Instrucdo Normativa e/ou Orientacéo

vigente, expedida pela Diretoria de Educacdo — DEDUC, desta SEED.

12.2 O processo de selecdo e definicdo das instituicbes de ensino, que ofertardo o
programa, sera definido pelo Departamento de Acompanhamento Pedagdgico — DAP, de

acordo com Instru¢cdo Normativa e/ou Orientagdo especifica do Programa.

12.3 Cada instituicdo de ensino selecionada pelo DAP/SEED ter4d uma demanda de oito

horas-aula para atender estudantes do turno manhéa e/ou tarde.

12.4 A equipe gestora tem autonomia de escolha do professor e definicdo da quantidade

de turmas, carga horaria por turma e turno.

12.5 A equipe gestora da instituicdo de ensino deveré definir os estudantes dos anos finais
do Ensino Fundamental e/ou do Ensino Médio, que frequentardo as aulas do Programa Mais
Aprendizagem, a partir de um diagnéstico realizado por professores regentes de todas as
disciplinas.

12.6 Apos identificados os estudantes que necessitam de atendimento pelo Programa Mais
Aprendizagem, esses deverao ser agrupados por niveis de dificuldades: Nivel 1 e Nivel 2.

12.7 As turmas deverdo ser organizadas para atender os estudantes, conforme os niveis
de dificuldades, sendo: nivel 1 com no maximo 15 estudantes; nivel 2 com no maximo 20

estudantes.

13. CRITERIOS PARA DISTRIBUI(}AO DE VAGAS POR TURNO
13.1 Quando a instituicdo de ensino ofertar os mesmos anos/séries em mais de um turno e
a procura de matriculas por um desses turnos for superior ao nimero de vagas disponiveis, a
direcdo escolar devera:

I. confirmar, inicialmente, 0 nimero de matriculas no ano/série para o ano letivo de

2022, sem a definigdo de turno;
Il. considerar os seguintes perfis para a posterior distribuicdo de vagas por turnos:

a) estudante trabalhador, mediante apresentacéo da Carteira de Trabalho, contrato
da empresa onde é aprendiz ou estagiério, ou Declaragdo do Empregador, contendo CPF ou
CNPJ e turno de trabalho;
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b) estudante usuério de Transporte Escolar Publico, mediante comprovante de
auséncia de vaga em instituicdo de ensino préxima de sua residéncia, conforme disposto na
Resolugéo n.° 777/2013 — GS/SEED;

c) estudante em tratamento médico e/ou hospitalar continuo, mediante
comprovacao médica; incluindo-se nesse critério os estudantes em atendimento pedagdgico
domiciliar — SAREH (preferencialmente turno vespertino) ou que faca uso de medicacao
controlada de uso continuo que dificulte a capacidade de atencdo e concentracdo em

determinado turno (mediante comprovac¢ao medica);

d) estudante com matricula nos atendimentos educacionais especializados,
complementar ou suplementar, em Sala de Recursos Multifuncional, Centro de Atendimento
da Surdocegueira ou Centro de Atendimento Educacional Especializado;

e) estudante que frequente Programa de Atendimento Social ofertado pelo Governo
Federal, Municipal ou organizacdo filantrépica, mediante comprovacdo de inscricdo e

frequéncia no programa,;
f) estudante com menor idade, quando considerar os turnos diurno e noturno;

g) estudante que tenha responsavel legal em comum com outro estudante, no

mesmo turno;

h) estudante em situacdo de risco, com relatério ou encaminhamento de 6rgao

especializado ou do NRE.

13.2 Excepcionalmente, visando a acomodacéo da demanda e aos principios pedagogicos,
0 Conselho Escolar podera propor outras formas de organizacdo de turmas e faixas etéarias,
mediante a autorizacdo da SEED/DPGE/CPE, com parecer favoravel do Nacleo Regional de

Educacéao.

14. DO PLANEJAMENTO E AUTORIZACAO DAS TURMAS PARA O ANO LETIVO DE
2022

14.1 O processo de planejamento das turmas da rede publica estadual de ensino, para o

ano letivo de 2022, é de responsabilidade da Coordenacado de Planejamento Escolar - CPE.

14.2 O processo serd iniciado no més de setembro, tendo como base os estudantes
matriculados no Sistema Escola WEB, no ano letivo de 2021, podendo haver adequacdes até
janeiro de 2022.
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14.3 No periodo de 29 de setembro de 2021 a 05 de outubro de 2021, as equipes
responsaveis pelas matriculas nos NRE fizeram reunifes técnicas com os diretores das

instituicdes de ensino estaduais para:

14.3.1 definir o direcionamento dos estudantes para o 6° ano do ensino fundamental e para
a 12 série do ensino médio, com preenchimento de formulério de direcionamento — Fluxo/GEO,
considerando a necessidade de transporte escolar;

14.3.2 informar as dire¢cdes e secretdrios das instituicbes de ensino estaduais sobre o
planejamento das turmas no Mdédulo de Planejamento Escolar, disposto no Sistema Escola
Web;

14.3.3 informar sobre os critérios e o cronograma do planejamento de turmas e matriculas
para 2022.

14.4 A quantidade de turmas a serem autorizadas para o 6° ano do ensino fundamental e
para a 12 série do ensino médio sera definida pela totalidade de estudantes direcionados por

Fluxo e por Georreferenciamento para a instituicdo de ensino.

14.5 A quantidade de turmas de continuidade das demais séries/anos sera, inicialmente,
definida pela totalidade dos estudantes em cada série/ano das turmas ofertadas em 2021,
conforme dados do Sistema Escola WEB.

14.6 A quantidade de turmas no periodo noturno:

14.6.1 Para autorizac@o de turmas de qualquer série/ano, para o ano letivo de 2022, serdo

analisados e considerados:
I.nimero efetivo de estudantes com frequéncia em 2021;
Il.0s indices de evasdo dos anos anteriores;
Ill.0 histérico de evaséo dos estudantes constantes em relagdo nominal;
IV.a oferta dessas séries/anos em outra instituicdo estadual na regiéo;

V.a oferta da EJA, no municipio, para atendimento aqueles que ndo puderam frequentar

a Educacao Béasica na idade/série ou idade/ano adequada.

14.6.2 Para solicitar a autorizagdo de turmas no periodo noturno, que néo foram ofertadas
em ano letivo anterior, a instituicdo de ensino devera comprovar a demanda de estudantes e

prosseguir conforme item 14.6.4.

14.6.3 As instituicBes de ensino poderao solicitar abertura de turmas no Sistema Escola WEB,
no periodo de 03 a 13 de janeiro de 2022, visando atender ao Cadastro de Espera de Vagas

— CEVE, gerado até 06 de janeiro de 2022.
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14.6.4 Quando houver necessidade de abertura de turmas, além daquelas autorizadas no
Sistema Escola Web, elas deverdo ser solicitadas por meio do Médulo Planejamento Escolar
do Sistema Escola WEB.

14.7 A Coordenacdo de Planejamento Escolar validara os dados de todas as turmas,
autorizando-as, no Médulo de Planejamento Escolar do Sistema Escola Web, até 14 de
janeiro de 2022.

14.8 Apobs esse periodo, os dados das matriculas serdo carregados no Sistema SAE/DMR,
para o célculo das demandas do porte escolar e no Sistema RH/SEED, para a distribuicdo

das aulas, conforme cronograma a ser divulgado pelo GRH/SEED.

15. DAS MATRICULAS DOS ESTUDANTES NO SISTEMA ESCOLA WEB

15.1 A abertura do periodo letivo de 2021, no Sistema Escola WEB, sera em 03 de janeiro
de 2022, possibilitando a efetivacdo das matriculas dos estudantes.

15.2 As matriculas deverdo ser efetivadas pelas instituicdes de ensino, no Sistema Escola
Web, impreterivelmente, até as 12 horas do dia 14 de janeiro de 2022.

15.3 Em 14 de janeiro de 2022, a Coordenacdo de Planejamento Escolar fara nova
conferéncia e as adequag0fes/alteragfes necessarias no numero de turmas autorizadas, de
acordo com o numero de estudantes matriculados no Sistema Escola WEB.

15.4 Para a efetivacdo das matriculas no Sistema Escola WEB, as instituicbes de ensino
deverdo considerar os critérios para ocupacao de turnos constantes no item 13, desta
Instrucdo Normativa, e que o Estado garante uma vaga em instituicdo estadual de ensino,
porém, sem possibilidade de garantia de instituicdo de ensino ou turno de preferéncia.

15.5 Ainstituicao de ensino também devera considerar:

|. adistribuicdo dos estudantes nas turmas autorizadas de cada ano/série, observando
para que elas nao figuem com quantidade de estudantes inferior ao minimo previsto na
Resolucéo n.° 4.527/2011 — GS/SEED;

II. a distribuicdo igualitaria dos estudantes entre as turmas autorizadas, quando houver
oferta do mesmo ano/série em dois ou mais turnos, considerando que nao serao autorizadas

novas turmas em um determinado turno, quando houver vagas disponiveis em outro;

[ll. a disponibilidade de vagas, apds seguir o disposto no subitem 3.4 (CEVE) e no item
13 (Critérios para distribuicdo de vagas por turno), da presente Instru¢éo, podendo completar
as turmas até o numero maximo de estudantes, conforme previsto na Resolugdo n.°
4.527/2011 — GS/SEED;
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IV. que em instituicBes de ensino onde ha falta de vagas para atendimento a estudantes
residentes ou que vieram a residir no bairro/regido, a instituicdo de ensino, com anuéncia do
NRE, devera matricula-los mesmo em ndmero acima do previsto na Resolugéo n.° 4.527/2011

— GS/SEED, evitando que figuem sem matricula na rede publica estadual de ensino;
V. que também deverd atender as matriculas encaminhadas pelo NRE.

15.6 A direcdo da instituicdo de ensino ndo devera matricular estudantes acima do previsto
na Resolucdo n.° 4.527/2011 — GS/SEED, nos casos de preferéncia pela instituicdo ou de
preferéncia por turno. Ao efetivar matriculas acima do maximo previsto na Resolucéo, ela
devera estar ciente de que estard assumindo essa responsabilidade, durante todo o ano letivo,

pois ndo h& garantia de abertura de novas turmas para atender essas situacoes.

15.7 A qualquer momento, durante o ano letivo de 2022, a SEED/DPGE/DPR/CPE podera
proceder adequacgdes nas turmas autorizadas, considerando o nimero de estudantes por
turma previsto na Resolugdo n® 4527/2011 — GS/SEED, para que a quantidade dessas turmas
fique de acordo com o niumero de matriculas efetivadas no Sistema Escola WEB.

15.8 A Diretoria de Planejamento e Gestao Escolar — DPGE é responsavel pela orientacédo
guanto as atualizacGes dos dados cadastrais dos estudantes no Sistema Escola WEB.

15.9 Durante o processo de atualizacdo do cadastro, sera obrigatéria a entrega de fatura
recente da concessionaria de energia elétrica (Gltimos 2 meses), que sera utilizada para
identificacdo das coordenadas do local de residéncia do estudante. No municipio de

Guarapuava, sera obrigatéria a entrega da fatura de agua.

15.10 No mesmo periodo, devera ser informada/atualizada a necessidade do uso do
transporte escolar pelo estudante, observando o atendimento a Resolu¢do n.° 777/2013 -

GS/SEED, gue orienta o uso do transporte escolar para a rede estadual de ensino.

16. DAS COMPETENCIAS DOS ORGAOS GESTORES

A otimizacéo dos tramites e dos procedimentos para a atualizacdo cadastral dos estudantes
e efetivacdo das matriculas para o ano letivo de 2022, na rede publica estadual de ensino,

envolve varias instancias com suas devidas competéncias.

16.1 Compete as Instituic6es de Ensino:
16.1.1 Realizar ampla divulgacdo do processo de cadastramento e matricula no ambito

escolar e local;
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16.1.2 Preparar suas equipes para acolher, orientar e informar as familias sobre as questbes
que envolvem o direito de matricula dos estudantes na rede publica estadual de ensino,
observados os critérios de exceléncia no atendimento ao cidaddo usudario dos servicos

publicos;

16.1.3 Comunicar ao pai, & mae ou ao responsavel legal ou ao estudante maior de 18 anos,
0s procedimentos necessarios para efetivacdo da matricula, no momento do cadastramento

do estudante;

16.1.4 Orientar as familias sobre a importancia de efetivar a matricula na escola indicada,

garantindo o direito de vaga na rede publica estadual de ensino;

16.1.5 No ato da matricula, dar ciéncia ao estudante maior de 18 anos ou ao pai, a mée ou
ao responsavel legal sobre os dispositivos regimentais da instituicdo de ensino;

16.1.6 Orientar sobre a possibilidade de transferéncia na rede estadual de ensino, em

gualquer série/ano;

16.1.7 Enviar correspondéncia as familias sobre os procedimentos e cronograma das
matriculas para o ano letivo de 2022;

16.1.8 Cadastrar e atualizar nos Sistemas Escola Web e SEJA — na matricula e rematricula
— as informacdes referentes a necessidade de utilizagcao do transporte escolar para acesso e
permanéncia na escola, respeitados os critérios contidos na Resolugdo n° 777/2013 —
GS/SEED,;

16.1.9 Orientar o estudante maior de 18 anos ou a mae, o pai ou o responsavel legal que,
caso optem por matricula em instituicdo de ensino diferente daquela indicada pela Secretaria

de Estado da Educacéo e do Esporte, dever&o abdicar do uso do Transporte Escolar Publico;

Y

16.1.10 Divulgar a Instrucdo de Matricula a equipe de professores e funcionarios da
instituicdo de ensino e a comunidade, incluindo informacdes a respeito das vagas e oferta de

séries/anos, turmas e turnos;

16.1.11 Dar visibilidade as informag¢des contidas na presente Instrucdo e a respeito do
cronograma de matriculas (Anexo I), nimero atualizado de vagas (por série/ano e turno) e

horarios de atendimento;

16.1.12 Zelar pela fidedignidade na coleta de informagfes e registro dos documentos, na
correcdo dos dados necessarios ao cadastramento e matricula, de modo a evitar duplicidades

ou registros incompletos;
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16.1.13 Verificar e deferir, no prazo de até 30 dias ap6s o inicio do ano letivo, a documentacao

obrigatéria do estudante;

16.1.14 Dispor dos meios de comunicacao locais e outros recursos midiaticos para realizar
ampla divulgacdo do processo de cadastramento e matricula e manter a comunidade

informada quanto ao cronograma e procedimentos necessarios;

16.1.15 Cumprir rigorosamente o cronograma e planejar acdes no sentido de otimizar o

processo de matricula.

16.2 Compete ao Nucleo Regional de Educacéo:

16.2.1 Dispor dos meios de comunicacao locais e outros recursos midiaticos para realizar
ampla divulgacdo do processo de cadastramento e matricula e manter a comunidade
informada quanto ao cronograma e procedimentos necessarios;

16.2.2 Preparar a equipe técnica para acolher, orientar e informar as familias sobre as
questdes que envolvem o direito de matricula dos estudantes nas instituicdes de ensino da
rede publica estadual, observados os critérios de exceléncia no atendimento ao cidadao

usuario dos servicos publicos;

16.2.3 Prestar informacgfes ao pai, a mae ou ao responsavel legal ou ao estudante maior de
18 anos sobre os procedimentos necessarios para efetivacdo da matricula, no momento do

cadastramento do estudante, quando necessario;

16.2.4 Orientar as familias sobre a importancia de efetivar a matricula na instituicdo de ensino

indicada, garantindo o direito de vaga na rede publica estadual de ensino;

16.2.5 Planejar junto a secretaria municipal da educacéo a oferta do transporte escolar aos

estudantes da rede publica estadual de ensino;

16.2.6 Orientar as instituicdes de ensino quanto aos procedimentos de matricula on-line e

presencial;
16.2.7 Monitorar o processo de matriculas on-line;

16.2.8 Acompanhar e assegurar o atendimento dos estudantes sem vaga na rede publica
estadual, durante todo o ano letivo, inclusive contatando as dire¢cfes das instituicbes de

ensino, quando necessario.

16.3 Compete a Coordenacao de Planejamento Escolar:
16.3.1 Orientar os NRE e as instituicdes de ensino estaduais, conjuntamente com os demais

Departamentos e Coordenac¢fes da SEED, quanto aos procedimentos das matriculas iniciais
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e de continuidade, da rede publica estadual de ensino, incluindo o Ensino Fundamental,
Médio, Educacao Profissional, EJA, CELEM, Projetos e Programas e Educacao Especial;

16.3.2 Planejar, definir e gerenciar os turnos, turmas e matriculas do ensino fundamental e
médio, da rede publica estadual de ensino, com base nas demandas de estudantes para

matriculas iniciais;

16.3.3 Monitorar e realizar estudos para otimizacdo do numero de vagas, nas instituicdes de
ensino da rede publica estadual de ensino, de acordo com a demanda de estudantes atendida,
conforme dados do Sistema Escola Web, Consulta Demanda Aluno Georreferenciado —

CODAG, o espaco fisico existente e legislacéo vigente;

16.3.4 Emitir parecer técnico sobre a necessidade de abertura ou fechamento de turmas,
turnos ou etapas de ensino e criagcdo ou cessacao de instituices de ensino da rede publica
estadual de ensino;

16.3.5 Propor a otimizacao de prédios em dualidade administrativa ou locados, com base nas
informagdes de turmas e matriculas do Sistema Escola Web, CODAG e dados referentes aos
espacos fisicos.

17. DAS DISPOSI(;C)ES FINAIS
17.1 Fica vetada a omissao de vagas e/ou a recusa de matriculas para:
17.1.1 Estudantes com deficiéncia ou transtornos globais do desenvolvimento, quando néo

houver necessidade de encaminhamento para instituicdo de ensino especializada;

17.1.2 Adolescentes e jovens em cumprimento de medidas socioeducativas (Regime de

Semiliberdade ou Meio Aberto), acompanhados dos Autos de determinagao judicial;

17.1.3 Adolescentes e jovens egressos do sistema socioeducativo, em qualquer momento do

ano letivo;

17.1.4 Pessoas em cumprimento de pena alternativa, acompanhado dos Autos de
determinacdo judicial (Projeto Girassol);

17.1.5 Pessoas em cumprimento de pena, monitoradas eletronicamente, com parecer do
DEPEN/SESP;

17.1.6 Pessoas egressas do sistema prisional, em qualquer momento do ano letivo.

17.2 Avaga escolar do estudante permanece garantida na instituicdo de ensino, onde ja se
encontra matriculado ou para onde foi direcionado pela SEED, por Fluxo ou por
Georreferenciamento, mesmo que o responsavel legal ou estudante maior de 18 anos nao

confirme a vaga pelo processo on-line ou presencial.
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17.3 As instituic6es de ensino deverdo encaminhar ao Conselho Tutelar a relacdo nominal
de estudantes que nao efetivaram a confirmag¢do de matricula e rematricula, na semana

subsequente aos 30 dias contados a partir do inicio do ano letivo.

17.3.1 A referida relacdo deverd conter nome completo do estudante, Cédigo Geral de
Matricula — CGM, do Sistema Escola WEB, endereco do estudante e escola na qual estava
matriculado em 2021.

17.4 No inicio do ano letivo de 2022, o responsavel legal ou estudante maior de 18 anos
deverd estar atento as convocages das instituicdes de ensino para entregar a documentacao
ndo apresentada no ato da matricula, pela Area do Aluno ou diretamente na instituicdo de

ensino.

17.5 Para aemisséo da transferéncia do estudante entre instituicdes de ensino, no decorrer
do ano letivo de 2022, o seu responsavel legal ou o estudante maior de 18 anos tera o prazo

méximo de até 30 dias para entregar toda a documentagéo que ainda estiver pendente.

17.5.1 As instituicbes de ensino também poderdo emitir o Comprovante de Matricula, com
validade por 90 dias, quando solicitado pelo responséavel legal do estudante, para
comprovacao de que estdo estudando, para situacdes judiciais, bolsa familia, apresentacéo

no trabalho ou outros fins;

17.6 O Ensino Regular, no periodo noturno, sera ofertado, preferencialmente, para o

atendimento de:

17.6.1 Estudantes com idade superior a 16 anos, salvo na condi¢éo de aprendiz, a partir de
14 anos, conforme o disposto no “Art. 227, § 3°, inciso 1, e do Art. 7°, inciso XXXIII”, da

Constituicdo Federal.

17.7 O registro da anuéncia dos pais ou responsavel legal, realizada por meio de
Declaracdo (Anexo V), autorizando a matricula no periodo noturno, devera ser digitalizada e

inserida no cadastro do estudante, via Sistema SERE Web.

17.8 A utilizacdo do nome social poderé ser solicitada, no ato da matricula, pelos estudantes

maiores de 18 anos, ou mae, pai, responséavel legal, no caso de estudante menor de 18 anos.

17.9 Aviolagéo ou descumprimento das determinagdes legais para a garantia constitucional
e inalienavel & educacgéo podera resultar em medidas administrativas e judiciais ou a¢des que
se fizerem necessérias a regularizacao da situacdo educacional e a responsabilizagdo das
entidades e agentes, quando acionados pelos 6rgdos competentes, nos moldes do previsto

no artigo 54, § 2°, da Lei n.° 8.069/90 ou outras legislacdes afins.
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17.10 Em caso de denuncia ou suspeita de irregularidade na vida escolar do estudante, a
SEED procedera a verificacdo, mediante processo adequado e “provada culpa ou dolo por
parte da direcdo da instituicdo de ensino, serdo impostas aos responsaveis, de acordo com a
natureza da infracdo, as sangdes previstas na legislagao”, conforme determina a Deliberacao
n.° 09/2001, do Conselho Estadual de Educacéo.

17.11 Os casos excepcionais ou omissos serdo analisados e homologados pela Diretoria de
Planejamento e Gestéo Escolar, desta SEED, ap0s verificagdo com os Nucleos Regionais de

Educacéo.

18. DA REVOGACAO

A Instrugdo Normativa n.° 02/2020 — SEED/DPGE, que trata dos procedimentos para a
efetivagdo das matriculas em 2021, permanecera vigente até a conclusdo desse ano letivo,
guando ocorrera a sua revogagao.

Fica revogada a Instrugdo Normativa n.° 02/2021 — SEED/DPGE.

Curitiba, 28 de outubro de 2021.

José Carlos Pereira Guimaréaes
Diretoria de Planejamento e Gestdo Escolar
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ANEXO |
Cronograma para Matriculas no Ano Letivo 2022
PERIODO ASSUNTO
09/2021 - Inicio da campanha de divulgacédo do periodo de matricula escolar para
2022.
- Preenchimento e entrega a instituicdo de ensino do Formulario de Opc¢ao para
i o0 Ensino Médio Noturno (alunos de 9° ano do Ensino Fundamental, que
05/1'6(‘)53021 optarem pela 12 série do Ensino Médio noturno).
- Insercdo pelo secretério escolar dos estudantes citados acima, no campo:
SERE — Menu — Planejamento Escolar — Opc¢éo pelo Ensino Médio Noturno.
- Rematricula on-line para estudantes de Ensino Fundamental, Médio e
Educagéo Profissional Técnica de Nivel Médio e ou do Curso de Formagéo de
25/11/2021 Docentes.
17/126;2021 - Rematricula on-line nas Escolas de Educacdo Basica, na Modalidade de
Educacdo Especial (estaduais e parceiras) e Centros de Atendimento
Educacional Especializados (estaduais e parceiros).
- Matricula on-line (matricula inicial) para os estudantes direcionados para o
6° ano do Ensino Fundamental e 12 série do Ensino Médio.
25/11/2021 - Matricula no 1° ano, nas instituicdes de ensino da rede publica estadual de
a ensino que ofertam anos iniciais do Ensino Fundamental.
17/12/2021 - Matricula de ingresso nas Escolas de Educacgdo Basica na Modalidade de
Educacdo Especial (estaduais e parceiras) e Centros de Atendimento
Educacional Especializados (estaduais e parceiros).
25/11/2021 - Inicio do Cadastramento para Espera de Vaga Escolar — CEVE para
17/12"72021 estudantes de todas as séries/anos/modalidades de ensino, egressos e
(Area do Aluno) provenientes de outras redes de ensino, de outros municipios (devido a
- mudanca de endereco) ou estados; estudantes que, por algum motivo,
apartir de desejarem estudar em instituicdo de ensino diferente daquela em que estiver
(inos7t/i(t)&i/§g§2de regularmente matriculado no ano letivo de 2021, ou daquela para a qual foi
ensino) direcionado para o 6° ano do ensino fundamental ou 12 série do ensino médio.
20/12/2021
a - Processamento do resultado do CEVE pela Celepar.
22/12/2021
07/01/2022 - Divulgacéo do resultado do CEVE.
07/01/2022 - Solicitag&o de abertura de turmas pelas instituigées de ensino, no Sistema
a Escola Web, e levantamento das vagas remanescentes dos anos/séries iniciais
13/01/2022 e das continuidades, visando atender ao CEVE gerado pelo processo on-line.
03/01/2022
a - Matricula dos estudantes no Sistema Escola Web pela instituicdo de ensino.
14/01/2022
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ANEXO lI

CRONOGRAMA DA EDUCACAO PROFISSIONAL - 1° SEMESTRE DE 2022

DATA ACAO RESPONSAVEIS
25/10/2021
InstituicBes de ensino,
a Divulgacao, inscricéo e entrevista
NRE e SEED
26/11/2021
26/11/2021
a Classificagéo Instituicbes de ensino
03/12/2021
06/12/2021 Divulgacao da Classificacéo Instituicbes de ensino
06/12/2021
a Contato com os estudantes classificados Instituicbes de ensino
10/12/2021
06/12/2021
Inclusdo dos estudantes classificados, em
a InstituicBes de ensino
campo préprio, no Sistema Escola Web
10/12/2021
Até 16/12/2021 Analise de turmas pelos NRE NRE
DPGE/DPR/CPE e
Até 17/12/2021 Aprovacao das turmas pela CPE e DEP
DEDUC/DEP
Abertura do periodo letivo 2021 no DGDE/CRE e
03/01/2022
Sistema Escola WEB CELEPAR
03/01/2022
Matricula dos estudantes no Sistema
A Instituicbes de Ensino
Escola WEB
14/01/2022
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ANEXO 1l

(Cabecalho da instituicdo de ensino)

DECLARACAO DE EXISTENCIA DE VAGA

Sr.(a).

(Nome da mée/pai/responsavel legal do estudante)

Declaramos para os devidos fins, que ha disponibilidade de vaga para o(a) estudante
, CGM no.
no(a) (anol/série), no(a) Colégio/Escola Estadual

Informamos que a vaga estara disponivel pelo prazo de 03 (trés) dias uteis, periodo no qual o
pretendente a matricula ou seu responsavel legal devera confirma-la, apresentando todos os

documentos necessarios. Apds esse prazo, ndo havera mais garantia de vaga.

, de de 20__ .
(Municipio)

(assinatura e carimbo da Direcdo da Instituic&o)

Obs.: Cabe lembrar que o estudante (maior de 18 anos) ou mae/pai/responsavel legal que optar pela
matricula de seu filho, em instituicdo de ensino diferente daquela indicada pela Secretaria de Estado
da Educacao e do Esporte e, neste caso, necessite de transporte, abdicara do uso do Transporte
Escolar Publico.

Documentos necessarios para matricula (original e cépia):

1. Certidao de Nascimento ou Certiddo de Casamento ou RG;

2. Comprovante de residéncia e fatura da concessionéria de energia atualizada;

3. Histérico Escolar ou Declaracdo de Escolaridade da escola de origem ou Declaracdo de
Escolaridade emitida pelo SERE.

4. Declaragdo de Vacinacao.
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ANEXO IV

(Cabecalho da instituicdo de ensino)

DECLARACAO DE DESISTENCIA DE VAGA

Declaramos a Direcao do(a) Colégio/Escola Estadual

, que o (a) estudante

com matricula/vaga assegurada no(a) (ano/série), da

referida instituicdo de ensino, desiste da matricula/vaga, por motivo de transferéncia, estando
ciente de que a partir deste momento, a vaga ficara disponivel para recebimento de nova

matricula.

Municipio, de de 20

(assinatura e RG)

(do aluno (maior de 18 anos) ou da mae/pai/responsavel legal)

Obs.: Cabe lembrar que o estudante (maior de 18 anos) ou mae/pai/responsavel legal que optar pela
matricula de seu filho, em instituicdo de ensino diferente daquela indicada pela Secretaria de Estado
da Educacado e do Esporte e, neste caso, necessite de transporte, abdicard do uso do Transporte
Escolar Publico.
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ANEXO V

(Cabecalho da instituicdo de ensino)

DECLARAGAO DE ANUENCIA DA MAE/PAI OU RESPONSAVEL LEGAL
PARA O ENSINO NOTURNO

Eu, (nome da méae/pai/responséavel

legal), declaro que o(a) estudante :

nascido(a) em _/ / , com vaga assegurada na(o) (série/ano) do (a)
Colégio/Escola Estadual estou ciente e

concordo com a matricula do(a) estudante citado (a), a ser efetivada no periodo noturno.

Municipio, de de 20

(assinatura e RG da mée/pailresponsavel legal)
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